SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
NA UStUGI
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

NA

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla potrzeb Urzedu Gminy Ostréda

Postepowanie prowadzone dla zamdwienia publicznego o wartosci

ponizej 200. 000 euro

ZATWIERDZAM

Ostrdda, dnia 6 grudnia 2012r.




Nazwa Zamawiajacego:

REGON:

NIP:

Miejscowos¢

Adres:

Strona internetowa:
Godziny urzedowania:
Tel./fax.:

Gmina Ostréda
510743255
741-20-90-157

14-100 Ostréda

ul. Jana lll Sobieskiego 1
www.bip.gminaostroda.pl
7.30-15.30

89 676 07 80/ 89 676 07 90

Wszelka korespondencje zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Urzad Gminy Ostréda
ul. Jana lll Sobieskiego 1
14-100 Ostréda

znak postepowania: 1IGK.271.12.2012



L.
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Trybem postepowania jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych zwanej dalej w skrdcie Pzp (tekst jednolity
Dz.U. nr 113 z 2010r., poz. 759 ze zm.).

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia, zwana dalej w skrécie SIWZ wraz
z zatacznikami stanowi dokument, ktdry obowigzuje Wykonawcow i Zamawiajgcego
podczas catego postepowania przetargowego.

3. Ustawa Prawo zamodwien publicznych wraz z aktami wykonawczymi wydanymi na
podstawie jej delegacji sg przepisami prawa, ktére obowigzujag w toku catego
postepowania.

.
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla nizej wymienionego punktu kancelaryjnego Zamawiajgcego:
- Urzad Gminy Ostréda — ul. Jana lll Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda ( parter —Biuro
Obstugi Interesanta).

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
punktu kancelaryjnego - Urzad Gminy Ostrdda ul. Jana Il Sobieskiego 1 14-100 Ostrdda ( Biuro Obstugi
Interesanta).

2. W zakres przedmiotu zamoéwienia wchodza:

- powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych o wadze do
2000 g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,

- doreczania zwrotéw przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy,

- ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych.

3. Przedmiot zamodwienia winien by¢ realizowany na zasadach okresSlonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 12 czerwca 2003 roku Prawo
Pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2008r., Nr 189, poz. 1159 ze zm.).

4. Okreslenia zwigzane z opisem przedmiotu zamdwienia:

a) przesytka priorytetowa (kategoria) — przesytka listowa majgca pierwszenstwo w procesie doreczania
przed pozostatymi przesytkami, czas jej doreczenie jest krotszy;

b) przesytka ekonomiczna (kategoria) — przesytka listowa nierejestrowana lub polecona nie bedaca
przesytka priorytetows;

c) przesytka rejestrowana — przesytka przyjeta za pokwitowaniem przyjecia i doreczana za
pokwitowaniem odbioru;

d) przesytka polecona — przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w
sposéb zabezpieczajacy jg przed utraty, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

e) zwrotne potwierdzenie odbioru — zwrdcone nadawcy potwierdzenie odbioru zawierajagcego date i
podpis odbiorcy, stanowigcy potwierdzenie otrzymania przesytki listowej;

f) wymiary przesytek listowych

»gabaryt A” - przesytki o wymiarach:

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokosé 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokosé
230 mm;

»gabaryt B” - przesytki o wymiarach:



- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza grubo$¢ 20 mm lub dtugos$¢ 325 mm lub szerokosé

230 mm,

- maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw + 2 mm.

g) Przez paczki pocztowe , rozumie sie paczki : zwykte — rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej

kategorii oraz priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.

5. Odbior przesytek przeznaczonych do nadania odbywac sie bedzie raz dziennie w dni robocze od

poniedziatku do pigtku, w godzinach 14.00-15.00

1.
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

V.
OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajgcy nie zezwala na sktadanie ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty zgodnej
z przedmiotem zamdwienia.

V.
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r.

VI.
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajgcy nie przewiduje zamowien uzupetniajacych.

VII.
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,

dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci okreslonej przedmiotem niniejszego
zamowienia;
Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca posiadat aktualne zezwolenie na wykonywanie
dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z Ustawaq z dnia 12.06.2003r. Prawo pocztowe w zakresie powszechnych ustug
pocztowych objetych przedmiotem zamdwienia albo korzystat z ustawowego
zwolnienia z obowigzku posiadania ww. zezwolenia.

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
Zamawiajgcy w tym zakresie nie stawia dodatkowych wymagan.



c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamowienia;
Zamawiajgcy w tym zakresie nie stawia dodatkowych wymagan.
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Wykazanie, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia, o wysokosci sumy
ubezpieczenia nie mniejszej niz 100.000 PLN (stownie: sto tysiecy ztotych ), w przypadku
wykazania sumy ubezpieczenia w walucie obcej, dla oceny spetniania ww. warunku udziatu w
postepowaniu Zamawiajgcy przyjmie, iz sumg ubezpieczenia jest iloczyn wykazanej sumy
ubezpieczenia i sredniego kursu tej waluty, okreslonego przez Narodowy Bank Polski w dniu
wszczecia postepowania o udzielenie niniejszego zamodwienia. W przypadku wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, dla oceny spetniania ww. warunku udziatu
w  postepowaniu  sumowaniu podlega  potencjat ekonomiczny i  finansowy
ww. wykonawcow.

2. O zamdwienie moze ubiega¢ sie wykonawca, ktéry nie podlega wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w okolicznosciach okreslonych
w art.24 ust.1 Pzp, zgodnie z ktédrym z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1) wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére
uprawomocnito sie w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania;

1la) wykonawcéw, z ktédrymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w
sprawie zamdwienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, z powodu okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialno$é,
jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w
okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a wartos¢ niezrealizowanego
zamoéwienia wyniosfa co najmniej 5% wartosci umowy;

2)  wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktdérych upadtosé
ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcdw, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkéow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

4)  osoby fizyczne, ktdre prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takie za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane] grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5)  spdtki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0so6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;



6)

7)

8)

9)

10)

spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzgdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowg, przestepstwo
przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spétki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace
zarobkowg, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzgdzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia, przestepstwo przeciwko prawom osdéb wykonujacych prace zarobkowg,
przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe Ilub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamdwienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary;

wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w art.9 lub 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia
uprawomocnienia sie wyroku;

11) wykonawcow bedacych spdtkg jawng, spotkg partnersky, spétkg komandytows, spotka

komandytowo-partnerskg lub osobg prawng, ktérych odpowiednio wspdlnika,
partnera, cztonka zarzgdu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu
zarzadzajgcego prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art.9 lub 10
ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku

Ocena spetniania warunkdow dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”,
na podstawie informacji zawartych w dokumentach i oswiadczeniach zatgczonych do
oferty. Z tresci zatgczonych dokumentédw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunek
Wykonawca spetnia.

VIIL.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W

CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
TYCH WARUNKOW



1. W celu wykazania spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu,
szczegdtowo okreslonych w rozdziale VIII niniejszej specyfikacji, Zamawiajacy zada ztozenia
nizej wymienionych dokumentdw i oswiadczen:

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 ustawy — zawarte na druku
"Formularz ofertowy" — zatgcznik nr 1 do SIWZ;

b) aktualne zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z Ustawa z dnia 12.06.2003r. Prawo
pocztowe w zakresie powszechnych ustug pocztowych objetych przedmiotem
zamowienia, a w stosunku do operatora publicznego oswiadczenie o ustawowym
zwolnieniu z obowigzku z uzyskania ww. zezwolenia (wzdér oswiadczenia o ustawowym
zwolnieniu zostat zawarty w zatgczniku nr 3 do SIWZ).

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wspdlnie ubiegajace sie o zamdwienie
dokument lub oswiadczenie sktada kazdy z nich.

c) optacona polise , a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone;j
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania Zamawiajacy zada
ztozenia nizej wymienionych dokumentéw i oswiadczen:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach okreslonych w art. 24
ust.1 pkt 1 — 11 Pzp — zatacznik nr 2 do SIWZ.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia
powyzsze oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcow.

b) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2
ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a w stosunku do osdéb fizycznych
oswiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

— w przypadku skfadania wniosku przez podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o
zamowienie odpis z rejestru, bgdZ ww. oswiadczenie, sktada kazdy z nich oddzielnie.

c) aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu- wystawione nie wczes$niej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert.

d) aktualne zaswiadczenie wfasciwego oddziatu ZUS lub KRUS, potwierdzajace, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spofeczne lub
potwierdzenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo sktadania ofert.

3.Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci- wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo sktadania ofert.
b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
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organu, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo
sktadania ofert.
c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamdwienie; wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.
4.Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust.3, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym  osSwiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.
5. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do
wtasciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

IX.
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Zamawiajgcy urzeduje w nastepujacych dniach (roboczych) i godzinach:
od poniedziatku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg pisemnie, faksem, z wyjatkiem ztozenia oferty, o ktérym mowa w Rozdziale XIV
ust.2 oraz w przypadku zmiany lub wycofania oferty, o ktérych mowa w Rozdziale XV ust. 2
i3.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg dokumenty lub informacje, o ktérych mowa
w pkt.2 faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

4. Adresami wtasciwymi dla prowadzenia korespondencji z Zamawiajgcym sg:

a) dla korespondencji pisemnej: Urzgd Gminy Ostréda, ul. Jana 1l Sobieskiego 1 14-100
Ostroda,
b) dla korespondencji faksowej: 89 676 07 90,

X.
OSOBY PO STRONIE ZAMAWIAJACEGO UPOWAZNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:
Beata Czerkas —tel. 89 676 07 29.

Xl.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie z uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni (art.85 ust.2 Pzp).



Xil.
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga od wykonawcow wniesienia wadium.

w

10.

11.

12.

Xil.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wymagane przez Zamawiajgcego
dokumenty i oswiadczenia stanowig integralng czes¢ oferty. Pozgdane jest ponumerowanie
stron oferty oraz potgczenie ich ze sobg w sposéb trwaty.
Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej (art. 82 ust. 2 Pzp).
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawca obowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami zawartymi w
SIWZ. Oferte nalezy ztozy¢ na druku ,Formularz ofertowy” stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszej specyfikacji lub zgodnie ze wzorem tego druku. Do oferty nalezy dotaczy¢:
- oswiadczenie i dokumenty albo oswiadczenia potwierdzajace spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu,
- oswiadczenie i dokumenty albo oswiadczenia potwierdzajgce brak podstaw do
wykluczenia

okreslone w rozdziale IX SIWZ.
Wykonawcy nie wolno dokonywac¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorze ,Formularza
ofertowego” opracowanego przez Zamawiajgcego
Wykonawcg moze by¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostki organizacyjne nie
posiadajgce osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspdlnie.
Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (art.82 ust.1 Pzp). Ztozenie przez jednego
wykonawce lub podmioty wystepujgce wspdlnie wiecej niz jednej oferty, spowoduje
odrzucenie przez Zamawiajgcego wszystkich ztozonych ofert, jako niezgodnych z ustawg
Prawo zamoéwien publicznych.
Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢é w formie oryginatu albo kserokopii. Dokumenty
ztozone w formie kserokopii muszg by¢ potwierdzone przez wykonawce za zgodnos¢ z
oryginatem. W przypadku gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna
lub budzi watpliwos¢ co do jej prawdziwosci, Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia
oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu.
W przypadku wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia oraz w
przypadku podmiotow, na zasobach ktdrych polega wykonawca wykazujgc spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu bgdz polegajac na ich zdolnosciach finansowych, kopie
dokumentéw dotyczgcych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.
Osoby wskazane w dokumencie upowazniajgcym do wystepowania w obrocie prawnym lub
posiadajgce petnomocnictwo muszg ztozy¢ podpis:

a) pod trescig oferty i

b) na zatgcznikach.
Dokonane skreslenia nalezy zaparafowac.
Wszystkie dokumenty i oswiadczenia sporzgdzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z
ttumaczeniami na jezyk polski, poswiadczonymi przez Wykonawce.
Oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktorych wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane publicznie, muszg by¢
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13.

14.

15.

16.

17

18.

oznaczone klauzula: "Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11
ust. 4 ustawy o nieuczciwej konkurencji" (t.j. Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz.1503). Wykonawca
nie moze zastrzec informacji ogtaszanych podczas otwarcia ofert okreslonych w art. 86 ust.
4 Pzp.
W przypadku, gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi byé zataczone
petnomocnictwo, okreslajgce jego zakres oraz podpisane przez mocodawce, badz jego
kserokopia poswiadczona przez mocodawce albo notariusza za zgodnos$é z oryginatem.
Petnomocnictwo wymagane jest w przypadku gdy:
a) Wykonawca jest reprezentowany przez osobe inng (petnomocnik) niz okreslona w
dokumencie rejestracyjnym,
b) Wykonawca jest reprezentowany przez osobe upowazniong (substytut) przez
petnomocnika (substytucja petnomocnictwa),
c¢) Wykonawce reprezentowaé bedzie jedna osoba fizyczna, a dla firmy przewidziano
reprezentacje wieloosobowg,
d) Wykonawcy wystepujg wspdlnie (np. konsorcjum).
Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnied niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
doreczono SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostepniana na
stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiane specyfikacji zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, a jezeli specyfikacja jest udostepniana
na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu,

Zamawiajgcy zamiesci ogtoszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym
przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej.

XIV.
TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 14.12.2012r o godz. 12:00.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie

- w siedzibie zamawiajgcego w pokoju nr 202 (sekretariat) | pietro,

- albo przesta¢ za pomocy Poczty Polskiej badZz poczty kurierskiej na adres
zamawiajgcego.

Koperte nalezy oznaczy¢ w nastepujacy sposob:

"Urzad Gminy Ostrdda, ul. Jana lll Sobieskiego 1, 14-100 Ostrdda

Przetarg nieograniczony — ,Swiadczenie ustug pocztowych obrocie krajowym i zagranicznym

dla potrzeb Urzedu Gminy Ostroda”
Znak sprawy: 1GK.271.12.2012.
Nie otwierac¢ przed dniem 14.12.2012r. do godz.12:30.”

Pozadane jest, aby na kopercie znajdowata sie nazwa i adres wykonawcy.
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Oferta ztoZona po terminie sktadania ofert zostanie niezwtocznie zwrdcona bez otwierania.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmiany nalezy ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak sktadania oferty, z
dopiskiem "ZMIANA".

Wykonawca moze wycofaé¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne
powiadomienie wptynie do Zamawiajgcego przed uptywem terminu do sktadania ofert.

XV.
TERMIN I MIEJSCE OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w dniu 14.12.2012r. o godzinie 12:30 w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Jana Il Sobieskiego 1, 14-100 Ostrdda, Il pietro (sala konferencyjna).

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw
ptatnosci zawartych w ofertach.

W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny
whniosek, zamawiajacy przesle mu informacje, ktére zostaty ogtoszone podczas otwarcia.

XVI.
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca obliczy cene zgodnie ze wzorem zamieszczonym w Zatgczniku nr 1 - ,Formularz
ofertowy” do niniejszej specyfikacji.

Cena jednostkowa kazdej z wymienionych rodzajéw przesytek musi zawiera¢ sume ceny
przesytki danej kategorii oraz swiadczen dodatkowych wskazanych w danej pozycji.

Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg catosci zamdwienia
opisanego w Rozdziale Il oraz na warunkach umowy opisanych w Rozdziale XXII niniejszej
specyfikacji.

Cena oferty musi byé wyrazona w ztotych polskich (do dwéch miejsc po przecinku).

XVIl.
INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia w walucie obcej. Zaptata za wykonang
ustuge zostanie dokonana w ztotych polskich.

XVIll.
KRYTERIA OCENY ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac sie bedzie kryterium ceny :

cena — wskaznik "C" - waga kryterium 100 %

Maksymalna liczba punktéw — 100.
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Przy ww. kryterium zastosowana zostanie zasada minimalizacji — tzn. oferta o najnizszej
cenie uzyska najwiekszg liczbe punktow, pozostate proporcjonalnie mniej, liczba punktéw
zostanie wyliczona wedtug nastepujgcego wzoru:

cena oferowana najnizsza
C= x 100 pkt. x 100%
cena oferty badanej

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (art. 87 ust. 1 Pzp).

3. Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyiki
polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéow zamdwienia, nie
powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Poprawienie innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z SIWZ wymaga zgody
wykonawcy (art. 89 ust. 1 pkt 7 Pzp).

XIX.
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX.
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w Rozdziale XIX SIWZ.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcow,
ktdrzy ztozyli oferty, o:

1)  wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktdrego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsce zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje.

2)  wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4)  terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 Pzp, po ktérego uptywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o
ktorych mowa w ust. 2 pkt.1, rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato
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przestane faksem lub droga elektroniczng albo 10 dni jezeli zostanie przestane pisemnie, z
zastrzezeniem ust. 5 niniejszego rozdziatu.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu o ktéorym mowa w ust. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono
tylko jedng oferte lub nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego
wykonawcy.

Zgodnie z art. 23 ust. 4 Pzp, jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie
ubiegajagcych sie o udzielenie zamoéwienia, zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem
umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspdtprace tych
wykonawcéw.

Wykonawca, ktdérego oferte wybrano, ztozy przed podpisaniem umowy aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze]. Jezeli zostata wybrana
oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej ztozy kazdy z nich oddzielnie.

XXI.
ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Ustugi pocztowe, ktdre sy przedmiotem zamodwienia bedy realizowane na zasadach

okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

a) ustawa z dnia 12.06.2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze
zm.),

b) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 09.01.2004r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych (Dz. U. Nr 5, poz. 34 ze zm.),

c) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13.10.2003r. w sprawie reklamacji
powszechnej ustugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 ze zm.),

d) miedzynarodowe przepisy pocztowe: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona
w dniu 08.11.2007r. (Dz. U. z 2007r. nr 206, poz. 1494), Regulamin Poczty Listowe] —
Protokot Koricowy — Berno 2005 (Dz. U. z 2007r. nr 108, poz. 744)

e) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012r. poz. 749 z
pozin. zm.);

f) ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdz. zm.).

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych dla nizej wymienionego

punktu kancelaryjnego:

a) Urzad Gminy Ostréda — ul. Jana lll Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda.

W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg:

- powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek
listowych o wadze do 2000g w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania,

- doreczenia zwrotow przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy,

- ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych.

Odbiér przesytek przeznaczonych do nadania odbywac sie bedzie raz dziennie przez

upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w Biurze obstugi Interesanta Zamawiajgcego

w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach 14.00-15.00.

Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek przeznaczonych do nadania przez

Wykonawce.
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Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, dla przesytek ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat bezposrednio do punktu
kancelaryjnego — Biuro obstugi Interesanta.

Wykonaweca okresli powdd niepodjecia przez adresata zwrdconej przesyiki.

Doreczanie zwrotéw przesytek listowych nie doreczonych wraz z wykazem doreczanych

zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie przez

przedstawiciela Wykonawcy do punktu kancelaryjnego Zamawiajgcego w dni robocze od
poniedziatku do pigtku, w godzinach 8.00-11.00.

Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru

dla przesytek krajowych i zagranicznych. Zamawiajacy bedzie rowniez nadawat przesytki za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks
postepowania administracyjnego, ktére zapewni we wtasnym zakresie.

Nadanie przesytek nastepowac¢ bedzie w dniu ich odbioru przez upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy.

Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mie¢ moc

dokumentu urzedowego. Zamawiajgcy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie

okreslato date przyjecia przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy
odpowiedzialnej za jej przyjecie.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczy¢ oraz naniesé

adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2013r. do dnia 31.12.2013r.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych

okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek, w okresie obowigzywania umowy

mogg ulec zmianie w przypadku:

- ustawowej zmiany obowigzku podatkowego Wykonawcy w zakresie podatku od
towardw i ustug (VAT),

- zmiany cennika powszechnych ustug pocztowych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez obowigzujgce przepisy
Prawa pocztowego.

Miesieczna stawka za swiadczenie ustugi odbioru, w okresie obowigzywania umowy moze

ulec zmianie wytgcznie w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towardw i ustug

(VAT).

W przypadku zaistnienia sytuacji o ktorych mowa w ust. 15 i 16, Wykonawca powiadomi

Zamawiajgcego w formie pisemnej. Zmiany cen o ktérych mowa w ust. 15 i 16 wymagajg

zgody Zamawiajgcego.

W przypadku braku zgody na zmiane cen jednostkowych, kazda ze stron umowy ma prawo

wypowiedzie¢ umowe z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia, liczconym na koniec

okresu rozliczeniowego.

Wartos$¢ naleznosci za swiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach

miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie przetargowej za dany

rodzaj przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

Wykonawca co miesigc wystawi fakture .

Zaptata wynagrodzenia za faktycznie wykonang ustuge bedzie nastepowata z doftu,

przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 21 dni od daty prawidtowo

wystawionej faktury. Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.
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22. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 10.000 zt brutto.

23. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie powszechnej ustugi pocztowej tj, za utrate,
ubytek lub uszkodzenie przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng naliczong zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczacymi
odszkodowania.

24. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupetniajgcego, przenoszgcego
wysokos¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach
ogoblnych kodeksu cywilnego.

25. W przypadku nieterminowego uregulowania nalezno$ci Zamawiajacy zapfaci odsetki
ustawowe za kazdy dzien w opdznieniu zapfaty.

Osoby podpisujgce umowe w imieniu Wykonawcy, powinny dofgczy¢ do umowy dokumenty
potwierdzajgce ich umocowania do podpisywania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikato z dokumentéw wczesniej przedtozonych do niniejszego postepowania.

XXII.
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku
postepowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktérej
jest zobowigzany na podstawie ustawy, mozna wnies¢ odwotanie do Prezesa lzby w
formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

2. Odwotanie mozna wnie$¢ w terminie:

a) 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia- jezeli zostaty przestane faksem i umieszczone na
stronie Zamawiajgcego (zgodnie z art. 27 ust. 2 Pzp),

b) 10 dni— jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

3. Zgodnie z art. 180 ust. 2 odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu;

b) wykluczeniu odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;

c) odrzucenia oferty odwotujgcego.

4. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego,
ktdrej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okreslajgc zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania.

5. Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Kopie odwofania nalezy wysta¢ faksem i pismem.

6. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci podjetej przez niego
lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowigzany na podstawie ustawy, na ktére
nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust.2 Pzp.

7. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza
czynno$¢ albo dokonuje czynnosci zaniechanej, informujagc o tym Wykonawcéw w
sposdéb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na te czynnosci nie przystuguje
odwotanie z zastrzezeniem art. 180 ust. 2.
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8. Pozostate informacje na ten temat znajdujg sie w art.179- 198 ustawy Pzp.
XXIV.

1. Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowe;.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji
elektronicznej.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

Wvykaz zatgcznikdw:

—  Zafacznik Nr 1 — ,,Formularz ofertowy”

—  Zafacznik Nr 2 —, Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania”
—  Zatacznik Nr 3 —,,O$wiadczenie o zwolnieniu z uzyskania zezwolenia”.
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Zatacznik nr 1 do siwz

(pieczeé adresowa wykonawcy) (miejscowosc i data)

FORMULARZ OFERTOWY
Dane wykonawcy:
NAZWa/IMI€ 1 NAZWISKO: .ouveiiiieiiie ettt et aa e et e e e e e saaeesasaesnseesareeseenreas
Siedziba/miejSce ZamieSZKaANIA: .. ....cccuieeieeciie et
Numer telefonu: .......ccoccveeiiiiiiiiieeeee Numer faksu: ....coccouveevenevereireeee.
Ji¥o [T oY Yor4 nV A =1 (=] G o] o [Tor4 o =Y AU

Numer REGON: ..o, Numer NIP: ..o

ZANE St IOWANY PIZEZuceiuuvieiurieeeiireeestteesiteeeeesiteeeesstaeeessseeeeateeeessseeeeasseeeesstaeesasseeesnnseeesnsseessnsseeenn
albo
Nr wpisu do ewidencji dziatalnos$ci gospodarcze].....cccceeeevecviiiiiiiieeeeeeeeee e

ZATEJESTIOWANY PIZEZ cuviieiiieeieeeeiieeieeeiteeerteeete e e et este et essbeessbeessseeesseassbeeesbeeesseeesseeanseeeseaesseeensees

Odpowiadajac na ogtoszenie o przetargu nieograniczconym na Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Ostréda prowadzonym pod
nr 1GK.271.12.2012. oferujemy wykonanie zaméwienia, zgodnie z wymogami specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia za cene:

Cena

Lp. Rodzaj przesytek listowych i paczek rz!gsfek* jednostkowa Wart?;)t(: 4';"‘“0
przesy brutto**
1 2 3 4 5
Czes$¢ | — PRZESYtKI KRAJOWE

1 przesytki do 50 gram - - -

a | ekonomiczne — gabaryt A 6240

ekonomiczne polecone — gabaryt A 880
c ekonomiczne polecone ze zwrotnym 13790

potwierdzeniem odbioru —gabaryt A
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priorytetowe — gabaryt A 22
priorytetowe polecone — gabaryt A 5
priorytetowe polecone ze zwrotnym
f . . . 8
potwierdzeniem odbioru —gabaryt A
g | zwroty — gabaryt A 1500
2 przesytki 50 — 100 gram -
a | ekonomiczne — gabaryt A 250
b | ekonomiczne — gabaryt B 15
c | ekonomiczne polecone — gabaryt A 144
d | ekonomiczne polecone — gabaryt B 10
o ekonomiczne polecone ze zwrotnym 790
potwierdzeniem odbioru —gabaryt A
¢ ekoaniczng polecor.1e ze zwrotnym 1
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B
g | priorytetowe — gabaryt A 1
h | priorytetowe — gabaryt B 1
i | priorytetowe polecone —gabaryt A 2
j | priorytetowe polecone — gabaryt B 3
priorytetowe polecone ze zwrotnym
k . . . 2
potwierdzeniem odbioru —gabaryt A
| priorytetowe polecone ze zwrotnym 1
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B
m | zwroty — gabaryt A 21
n | zwroty —gabaryt B 1
3 przesytki 100 — 350 gram -
a | ekonomiczne — gabaryt A 20
b | ekonomiczne — gabaryt B 2
c | ekonomiczne polecone — gabaryt A 1
d | ekonomiczne polecone — gabaryt B 6
o ekonomiczne polecone ze zwrotnym 175
potwierdzeniem odbioru — gabaryt A
ekonomiczne polecone ze zwrotnym
f ) . . 1
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B
g | priorytetowe —gabaryt A 1
h | priorytetowe —gabaryt B 1
i | priorytetowe polecone — gabaryt A 1
j | priorytetowe polecone — gabaryt B 1
priorytetowe polecone ze zwrotnym
k . . . 1
potwierdzeniem odbioru — gabaryt A
| priorytetowe polecone ze zwrotnym 1
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B
m | zwroty — gabaryt A 12
n | zwroty —gabaryt B 1
4 przesytki 350 — 500 gram -
a | ekonomiczne — gabaryt A 12
b | ekonomiczne — gabaryt B 1
c | ekonomiczne polecone — gabaryt A 2
d | ekonomiczne polecone — gabaryt B 1
o ekonomiczne polecone ze zwrotnym 2

potwierdzeniem odbioru —gabaryt A
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ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B

priorytetowe — gabaryt A

priorytetowe — gabaryt B

priorytetowe polecone — gabaryt A

[ SN SN Ry WY

priorytetowe polecone — gabaryt B

priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt A

priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B

zwroty — gabaryt A
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>

zwroty — gabaryt B

przesytki 500 — 1000 gram

ekonomiczne — gabaryt A

ekonomiczne — gabaryt B

ekonomiczne polecone — gabaryt A

Q0o |T|w

ekonomiczne polecone — gabaryt B

ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru —gabaryt A

N (PR |D>

ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B

priorytetowe — gabaryt A

priorytetowe — gabaryt B

priorytetowe polecone — gabaryt A

priorytetowe polecone — gabaryt B

priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt A

[EEN [ SN [ SN [ SN SN Y

priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B

zwroty — gabaryt A

=}

zwroty — gabaryt B

[ U RS

przesytki 1000 — 2000 gram

ekonomiczne — gabaryt A

ekonomiczne — gabaryt B

ekonomiczne polecone — gabaryt A

Q0o |T|w

ekonomiczne polecone — gabaryt B

R S =N ]

ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt A

ekonomiczne polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B

priorytetowe — gabaryt A

priorytetowe — gabaryt B

priorytetowe polecone — gabaryt A

priorytetowe polecone — gabaryt B

priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru —gabaryt A

SR (SN N N = =

priorytetowe polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru — gabaryt B

=

zwroty — gabaryt A
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n | zwroty — gabaryt B 1

7 Paczki ekonomiczne w obrocie krajowym —gabaryt A - = -

ponad 2 do 5 kg 5

ponad 5 do 10 kg 5

Razem wartos¢ brutto przesytek krajowych
(suma wszystkich pozycji z kolumny nr 5 ,Wartos¢ brutto” dla czesci l)

Czesc Il — PRZESYEKI ZAGRANICZNE

1 przesytki do 50 gram - - -
ekonomiczne polecone ze zwrotnym
a ) . . 9
potwierdzeniem odbioru —gabaryt A
b | zwroty — gabaryt A 1
2 przesytki 50 — 100 gram - - -
ekonomiczne polecone ze zwrotnym
a ) . . 3
potwierdzeniem odbioru —gabaryt A
b | zwroty — gabaryt A 1

Razem warto$¢ brutto przesytek zagranicznych
(suma wszystkich pozycji kolumny nr 5, Wartos¢ brutto” dla czesci Il)

* szacunkowa ilo$¢ przesytek kazdego rodzaju, zostata podana wytgcznie w celu obliczenia wartosci oferty i nie jest
wielkoscig zobowigzujgcg Zamawiajgcego

** cena jednostkowa kazdej z wymienionych rodzajow przesytek musi zawiera¢ sume ceny przesytki danej
kategorii (ekonomiczna, priorytetowa) oraz Swiadczen dodatkowych wskazanych w danej pozycji (polecenie,
zwrotne potwierdzenie odbioru) z uwzglednieniem gabarytu

L, Opftata ..
. . llos¢ .. Wartos¢ brutto
Lp. Lokalizacja punktu kancelaryjnego .. miesieczna
miesiecy (3x4)
brutto
1 2 3 4 5

Czesc¢ lll — USLUGA ODBIORU PRZESYLEK PRZEZNACZONYCH DO NADANIA

Punkt kancelaryjny w Urzedzie Gminy
1 | Ostrdda ( sekretariat) 12
—ul. Jana lll Sobieskiego 1 , 14-100 Ostrdda

Razem wartos¢ brutto ustugi odbioru przesytek
Wartosc¢ brutto” dla czesci lll)

1 Wartos¢ brutto dot. przesytek krajowych
2 Wartos¢ brutto dot. przesytek zagranicznych
3 Wartos¢ brutto ustugi odbioru przesytek
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WARTOSC BRUTTO CAtEGO ZAMOWIENIA
(suma pozycji 1-3)

Oswiadczenia:

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia i nie
wnosimy do niej zadnych zastrzezen oraz uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do
przygotowania oferty.

2. W razie wybrania niniejszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach
zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz w miejscu i terminie
okreslonym przez zamawiajgcego.

3. Os$wiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych ofertg na czas wskazany w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia (30 dni).

4. Oswiadczamy, ze spetniamy warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. - Prawo zamowien publicznych, tj.:

o posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci okreslonej przedmiotem
niniejszego postepowania,

« posiadamy wiedze i doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia,

« dysponujemy potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

o znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,

Nie powierzymy wykonania zamdéwienia podwykonawcom /® powierzymy podwykonawcom
wykonanie cze$Ci ZamMOWIENIA W ZAKIESIE: ....ueiiiieiiiieeeeciiieee et e e ee e e e s ee e e e ereeeee e e eanee

Osobg upowazniong do kontaktu jest Pan/Pani .........ccceeeecuieeeeiiiieeiiee et ,

Nrtel. o, S NFTaKSU coe e,

Niniejszym informuje, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach od nr
............... do nr ............. stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione.

Oferte sktadamy na .......... kolejno ponumerowanych i podpisanych stronach, w tym zatgczniki:
) JE U

D) s

........................................ ,dnia el . 2012r

(podpisy oséb/osoby upowaznionych/ej do reprezentowania wykonawcy)

" niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 2 do siwz

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania

Art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych:
Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1)

wykonawcéw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zamdwienia lub wykonujac je nienalezycie,
jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito sie w okresie 3 lat
przed wszczeciem postepowania;

1la) wykonawcow, z ktéorymi dany zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowe w sprawie

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zamowienia publicznego albo odstgpit od umowy w sprawie zamdwienia publicznego, z powodu
okolicznosci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzialno$é, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie
umowy albo odstgpienie od niej nastgpito w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, a
wartos$¢ niezrealizowanego zamdwienia wyniosta co najmniej 5% wartosci umowy;

wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadto$é ogtoszono, z
wyjatkiem wykonawcéw, ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku
upadtego;

wykonawcéw, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu;

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowag, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
0os6b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowane] grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki komandytowe oraz spoétki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko
Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktérych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
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przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowsa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzys$ci majatkowych, a takie za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia na podstawie
przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

10) wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo, o
ktdrym mowa w art.9 lub 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej —
przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku;

11) wykonawcéw bedacych spétka jawng, spoétka partnerskg, spotkag komandytows, spétka
komandytowo-partnersky lub osobg prawng, ktérych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu zarzadzajgcego prawomochie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia sie wyroku.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzedu Gminy Ostréda prowadzonym pod nr
IGK.271.12.2012.

Imie i Nazwisko osoby/oséb sktadajgcej oswiadczenie

oswiadczam, ze w stosunku do wykonawcy, ktérego reprezentuje nie zachodzi zadna z
okolicznosci, ktére stanowig podstawe wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia
w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/nych
do reprezentowania

(W przypadku wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia powyisze
oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcéw)
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3 do siwz

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o zwolnieniu z uzyskania zezwolenia

Oswiadczamy, ze podmiot ktérego reprezentujemy jako operator publiczny korzysta z
ustawowego zwolnienia z obowigzku posiadania zezwolenia na wykonywanie dziatalnosci

pocztowej na podstawie art. 6 ust. 5 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.
U.z 2008r. Nr 189, poz. 1159 ze zm.).

podpis/y osoby/oséb upowaznionej/nych
do reprezentowania
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