Zarzadzenie Nr 12/2019
Woéjta Gminy Ostroda
z dnia 31 stycznia 2019 .

w sprawie ustalenia szczegbétowych zasad ewidencji sSrodkéw z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoédztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, wspoifinansowanego
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego dla projektu pn. ,,iInformatyzacja

Urzedu i wdrozenie nowoczesnych eUstug w Gminie Ostréda”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 z pézn. zm.) Wéjt Gminy Ostréda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie szczegodtowe zasady ewidencji sSrodkow z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, w ramach Osi — ,Cyfrowy Region”,
dziatania — ,Cyfrowa dostepnos¢ informacji sektora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ustug
publicznych”, na realizacje projektu pn. ,Informatyzacja Urzedu i wdrozenie nowoczesnych eUstug w
Gminie Ostréda”:

1) do realizacji projektu nalezy przyjg¢ ogdélne zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Ostréda, okreslone zarzgdzeniem Nr 194/2018 Woéjta Gminy Ostréda z dnia 31 grudnia 2018 r. w
sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ostroda, zwanym dalej
zarzadzeniem Nr 194/2018;

2) okres realizacji projektu:
a) rozpoczecie realizacji: 09.02.2018 r.,
b) rozpoczecie rzeczowe realizacji: 01.06.2019 r.,
c) zakonczenie finansowe realizacji: 30.06.2020 r.,

3) projekt nalezy zakwalifikowaé¢ zgodnie z klasyfikacjg budzetowg do:
a) dziatu 750 — Administracja publiczna,
b) rozdziatu 75023 — Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu);

4) osoba odpowiedzialng za wdrozenie i realizacje projektu bedzie Starszy Informatyk,

5) do realizacji projektu nalezy wyodrebni¢ oddzielne konto bankowe, oddzielne stanowisko
rachunkowe i odrebny zbiér dowodow ksiegowych;

6) podstawg dokonywania wydatkéw na realizacje projektu bedzie przyjecie zadania w budzecie
gminy w latach 2019 - 2020, ptatnosci nalezy dokonywa¢ w formie bezgotéwkowej za pomocag
systemu elektronicznego, potwierdzeniem dokonania przelewu (zaptaty) bedzie wycigg bankowy;

7) dowody ksiegowe dotyczgce realizacji projektu nalezy opisaé tak, aby byt uwidoczniony zwigzek
Z projektem;

8) osobg odpowiedzialng za prawidtowy opis dowoddw ksiegowych i ich kontrole merytoryczng
bedzie Starszy Informatyk;

9) osobg odpowiedzialng za sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-
rachunkowym bedzie pracownik Referatu Finansowego;

10) kazdy dokument finansowy winien by¢ zadekretowany i podpisany przez Skarbnika lub
Zastepce Skarbnika i zatwierdzony do zaptaty przez Wojta Gminy lub Z-ce Waojta Gminy, wedtug
przyjetego szablonu stosowanego w Urzedzie Gminy;

11) osobg odpowiedzialng za prawidlowe ujecie dowoddéw ksiegowych w ksiegach rachunkowych
bedzie pracownik Referatu Finansowego a za sporzgdzenie wniosku o ptatnos¢ pracownik Referatu
Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;



12) dowody ksiegowe nalezy przechowywaé w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy
przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu -
instytucja zarzgdzajgca RPOWIiM poinformuje pisemnie o dacie rozpoczecia archiwizacji. Osobg
odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum bedzie pracownik Referatu Finansowego;

13) pozostatg dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu nalezy przechowywaé w oddzielnym
zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczgce zakonczonego Projektu, instytucja zarzgdzajgca RPOWIM poinformuje pisemnie o dacie
rozpoczecia archiwizacji. Osobg odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum bedzie
pracownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego oraz Starszy Informatyk;

14) zakupione dobra ze $rodkéw finansowych z projektu bedg podlega¢ ewidencji ilosciowo-
wartosciowej prowadzonej przez Urzad Gminy oraz okresowej inwentaryzacji zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami;

15) do obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu bedg miaty
zastosowanie zasady okreslone w rozdziale 9 zarzgdzenia Nr 194/2018.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Ostréda
Bogustaw Fijas



