Informacja o wynikach naboru
WOJT GMINY OSTRODA

(Urzad Gminy Ostroda, ul. Jana III Sobieskiego 1, 14-100 Ostroda)

informuje, ze w wyniku przeprowadzenia procedury naboru na wolne stanowisko urzednicze:
Podinspektor do spraw wymiaru podatkow i oplat
wybrany zostat kandydat: Pani Beata Milewska-Piotrowska
zamieszkala .........ccccovviiiiiiinnn.
Uzasadnienie dokonanego wyboru
Wybrana osoba spelnia wszystkie wymogi formalne okreslone w ogloszeniu o naborze

i uzyskala najwyzsza liczbe punktow podczas analizy dokumentow.

5 czerwca 2018 r.
Wéjt Gminy Ostrdéda

Bogustaw Fijas

WOJT GMINY OSTRODA
(Urzad Gminy Ostroda, ul. Jana III Sobieskiego 1,14-100 Ostroda)

OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
Podinspektor do spraw wymiaru podatkow i oplat

1. Wymagania niezbhedne:
1/ posiadanie obywatelstwa polskiego;
2/ wyksztalcenie wyzsze lub srednie i 3- letni staz pracy;

3/ posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;



4/ brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

5/ nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:
1/ doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji samorzadowej;
2/ znajomos¢ podstaw Kodeksu Postepowania Administracyjnego;

3/ znajomos$¢ przepiséw administracyjnych i norm ze szczegélnym uwzglednieniem przepiséw ustaw: ordynacji
podatkowej, o podatkach i optatach lokalnych, o podatku rolnym, o podatku lesnym, o samorzadzie gminnym;

4/ umiejetnos¢ pracy w zespole;
5/ obowiazkowo$¢, rzetelnos¢, systematycznosé, skrupulatnosé, doktadnos¢;
6/ dobry stan zdrowia.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1/prowadzenie ewidencji podatkowej w oparciu o dane wynikajace z:
a/ ewidencji gruntéw i budynkow starostwa powiatowego,
b/ informacji i deklaracji sktadanych przez podatnikéw.

2/ egzekwowanie obowiazku skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne i jednostki organizacyjne nie
posiadajace osobowosci prawnej w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego.

3/ prowadzenie analizy i ewidencjonowanie sktadanych deklaracji i ich zmian.

4/ wszczynanie postanowien podatkowych w stosunku do podatnikéw, ktérzy w deklaracjach podatkowych wykazali dane
budzace watpliwosci a majace wptyw na wymiar podatku.

5/ dokonywanie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci za dany rok podatkowy osobom fizycznym, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

6/ przygotowanie decyzji wymiarowych w systemie komputerowym i udokumentowanie ich doreczenia podatnikom .

7/ biezace dokonywanie zapisow w ksiegach rachunkowych przypiséw i odpiséw na podstawie deklaracji podatkowych i
decyzji.

8/ prowadzenie rejestru wymiarowego.
9/ aktualizowanie na biezaco danych zwigzanych z wymiarem podatkow i oplat.
10/ stosowanie ulg i zwolnien obowiazujacych w podatku rolnym i lesnym.

11/ prowadzenie ewidencji skutkéw finansowych ulg ustawowych udzielonych przez Rade gminy i przez organ podatkowy
w zakresie podatkow.

12/ analiza powszechnosci opodatkowania poprzez:

a/ lustracje nieruchomosci w terenie,



b/ poréwnywanie zapisow z ewidencja gruntéw i budynkéw starostwa powiatowego.

13/ ustalanie na podstawie ewidencji podatkowej danych potrzebnych do wydawania zaswiadczen .
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a/ peten wymiar czasu pracy;

b/ wynagrodzenie wg. grupy X;

¢/ praca w Urzedzie Gminy, na terenie gminy i miasta Ostrdda;

d/ praca z wykorzystaniem monitora ekranowego;

e/ praca administracyjno-biurowa.

5. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia osdb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia
0s0b niepelnosprawnych, wynosit powyzej 6 %.

6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
2) CV (curriculum vitae) z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej;
3) dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (w tym kserokopie dyplomu lub zaswiadczenia o stanie odbytych studiow);
4) kserokopie swiadectw pracy;
5) kserokopia dowodu osobistego;
6) oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie polskim;
7) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych;

8) oswiadczenie o niekaralnosci (braku prawomocnego skazania wyrokiem sadu za przestepstwo umyslne Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe);

9)oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku objetym naborem;
10) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

11) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby postepowania rekrutacyjnego danych
osobowych, zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922 z p6zn. zm.).

7. Termin i miejsce skltadania dokumentow:

Dokumenty nalezy przesta¢ poczta w zaklejonych kopertach z dopiskiem , Nabor na stanowisko urzednicze-
Podinspektor do spraw wymiaru podatkow i optat” na adres Urzedu Gminy Ostrdda (14-100 Ostréda, ul. Jana III
Sobieskiego 1) lub zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu (I pietro, pokdj nr 202), w terminie do dnia 4 czerwca 2018 r.
do godziny 15:30 wiacznie. Liczy sie data wplywu do Urzedu. Aplikacje, ktore wplyna do Urzedu po terminie, nie beda
rozpatrywane.

8. Informacje dodatkowe:

Dokumenty przediozone w kserokopiach musza by¢ potwierdzone ,za zgodno$¢” przez kandydata, a wszystkie



dokumenty i oswiadczenia musza by¢ przez niego podpisane. List motywacyjny oraz CV (curriculum vitae) z informacjami o
wyksztalceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej, powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie na potrzeby postepowania rekrutacyjnego danych osobowych, zgodnie z ustawa z 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922 z pdZn.zm.).

Postepowanie w sprawie naboru prowadzi Komisja Rekrutacyjna powolana przez Wéjta Gminy Ostrdéda odrebnym
zarzadzeniem. W przypadku koniecznosci przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej, uczestnicy dopuszczeni do dalszego
etapu otrzymaja pisemne lub telefoniczne zawiadomienie o miejscu i terminie spotkania.

Kandydat wytoniony w drodze naboru i zaakceptowany przez Wojta, przed zawarciem umowy o prace zobowigzany
bedzie przediozy¢ w Urzedzie Gminy Ostréda zaswiadczenie o niekaralnosci.

Informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniona przez umieszczenie na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Ostrdda oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.gminaostroda.pl).

Ostroda, dnia 21 maja 2018 r.
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACE] SIE O ZATRUDNIENIE
Wojt Gminy Ostroda

Bogustaw Fijas

Data przekazania do publikacji: 21.05.2018
Osoba przekazujqgca: Elzbieta Kulesza

Sporzqdzit/a: Elzbieta Kulesza
Umiescit/a: Kamil Klimowski

data publikacji: 21.05.2018, ostatnia aktualizacja: 21.05.2018, odston: 1 154

Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda

http://bip.gminaostroda.pl/

Adres tego artykutu to:
http://bip.gminaostroda.pl/wojt-gminy-ostroda-urzad-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskieqo-114-100-0

-podatkow-i-oplat


http://www.bip.gminaostroda.pl
http://bip.gminaostroda.pl/userfiles/pliki/kwest_o_zatr.docx
http://bip.gminaostroda.pl/
http://bip.gminaostroda.pl/wojt-gminy-ostroda-urzad-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskiego-114-100-ostroda-oglasza-nabor-na-wolne-stanowisko-urzednicze:-podinspektor-do-spraw-wymiaru-podatkow-i-oplat
http://bip.gminaostroda.pl/wojt-gminy-ostroda-urzad-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskiego-114-100-ostroda-oglasza-nabor-na-wolne-stanowisko-urzednicze:-podinspektor-do-spraw-wymiaru-podatkow-i-oplat
http://bip.gminaostroda.pl/wojt-gminy-ostroda-urzad-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskiego-114-100-ostroda-oglasza-nabor-na-wolne-stanowisko-urzednicze:-podinspektor-do-spraw-wymiaru-podatkow-i-oplat

