Zgloszenie zameldowania na pobyt czasowy

Zgloszenia zameldowania dokonuje osoba obowiazana do zameldowania sie osobiscie, w formie dokumentu
elektronicznego lub przez pelnomocnika, legitymujacego sie pelnomocnictwem udzielonym w formie pisemnej, o ktorej
mowa w art. 33 §2 ustawy - Kodeks postepowania administracyjnego w organie gminy wtasciwym ze wzgledu na poltozenie
nieruchomosci, w ktoérej zamieszkata. W przypadku obywateli polskich i obywateli Unii Europejskiej najpdzniej w 30 dniu
liczac od dnia przybycia do tego miejsca. Cudzoziemiec nie bedacy obywatelem Unii Europejskiej obowiazany jest do
zgloszenia zameldowania najp6Zniej czwartego dnia, liczac od dnia przybycia. Przy czym, obywatel polski i obywatel Unii
Europejskiej dokonuja zameldowania na pobyt czasowy, jesli zamierzaja przebywac pod okreslonym adresem dluzej niz 3
miesiace, natomiast cudzoziemiec nie bedacy obywatelem Unii Europejskiej zgtasza zameldowanie na pobyt czasowy jesli
jego pobyt w okreslonym miejscu przekracza 30 dni. Za osobe nie posiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajaca ograniczona zdolno$¢ do czynnosci prawnych obowiazek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nia faktyczna opieke w miejscu ich wspélnego pobytu. Zgloszenie
zameldowania na pobyt czasowy w nowym miejscu pobytu czasowego skutkuje wymeldowaniem z dotychczasowego
miejsca zameldowana na pobyt czasowy. Zgtaszajac zameldowanie na pobyt czasowy mozna zgtosi¢c wymeldowanie z
pobytu statego. Zaswiadczenie o zameldowaniu wydaje sie na wniosek osoby zgtaszajacej zameldowanie.

Zgtoszenie zameldowania na pobyt czasowy (druk do pobrania)
Pelnomocnictwo (druk do pobrania).

716z wniosek przez Internet:
Dokument mozna przesta¢ droga elektroniczna wypelniajac jeden z ponizszych formularzy znajdujacych sie na stronie
Ministerstwa Cyfryzacji https://obywatel.gov.pl/ Ztozona informacja musi by¢ podpisana Profilem Zaufanym lub

bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

Wymagane dokumenty:
- wypetiony druk meldunkowy ,zgtoszenie pobytu czasowego", na ktérym wilasciciel lokalu lub inny podmiot dysponujacy
tytutem prawnym do lokalu potwierdzit fakt pobytu osoby zgtaszajacej zameldowanie

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale. Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu
moze by¢ umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu

- dowdd osobisty lub paszport
- odpis skrdcony aktu urodzenia dziecka w przypadku pierwszego zameldowania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej)

- jesli osoba zgtaszajaca wlasne zameldowanie wnosi o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu: wniosek o wydanie
zaswiadczenia o zameldowaniu wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej z tytutu wydania zaswiadczenia (optacie nie
podlegaja zaswiadczenia zwolnione z optaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej)

- jesli o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu wnosi pelnomocnik: wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu
wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej z tytulu wydania zaswiadczenia oraz dowodem wniesienia oplaty skarbowej z
tytutu zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa (optacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone:
malzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu oraz pelnomocnictwa ztozone w sprawie wydania zaswiadczenia
zwolnionego z optaty w trybie ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej)

- cudzoziemiec przedstawia wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastapit na podstawie umowy przewidujacej
zniesienia lub ograniczenie obowiazku posiadania wizy albo cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej na podstawie art. 108 ust.1 pkt 2 lub art. 206 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (Dz.U.
z 2016r. poz.1990 z pdézn.zm.) lub na podstawie umieszczonego w dokumencie podrézy odcisku stempla, ktoéry potwierdza


http://bip.gminaostroda.pl/userfiles/zgłoszenie pobytu czasowego.PDF
http://bip.gminaostroda.pl/userfiles/wzory/ewidencja/pelnomocnictwo.pdf
https://obywatel.gov.pl/
https://obywatel.gov.pl/meldunek/zamelduj-sie-na-pobyt-staly-lub-czasowy-dluzszy-niz-3-miesiace
https://obywatel.gov.pl/meldunek/zamelduj-sie-na-pobyt-czasowy-dla-cudzoziemcow

zlozenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej - dokument podrézy,
tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,zgoda na pobyt tolerowany” albo zezwolenie
na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub
decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony
uzupehiajacej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgody na pobyt tolerowany

- obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu - strony umowy o
Europejskim Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej przedstawia wazny dokument podrézy lub inny wazny
dokument potwierdzajacy jego tozsamos$¢ i obywatelstwo, a czlonek jego rodziny niebedacy obywatelem panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej - wazny dokument podrézy oraz wazna karte statego pobytu cztonka rodziny obywatela
Unii Europejskiej lub wazna karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej mozliwosci - inny
dokument potwierdzajacy, ze jest on cztonkiem rodziny obywatela Unii Europejskie;j.

Jednostka prowadzaca sprawe:
Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Adres: ul. Jana III Sobieskiego 1, 14-100 Ostrdda
Telefon (89) 6760750 i (89) 6760716 pok. nr 114 i 116.

Oplaty:
Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegaja optacie skarbowej.

Oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt podlega ztozenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie podlegaja
pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom, dziadkom i rodzenstwu. Skladajacy pelnomocnictwo jest
zobowiazany dotaczy¢ dowdd wniesienia oplaty skarbowej - nalezy wptaci¢ gotéwka w kasie Urzedu Gminy lub na konto
Urzedu Gminy - Nr rachunku: Powislanski Bank Spétdzielczy w Kwidzynie, Nr: 14 8300 0009 0000 1938 2000 0010

Termin i sposob zalatwienia:
Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci "organ dokonujacy zameldowania na
pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy". Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt
1, lit. b Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U z 2016 r., poz. 1827) wydanie
zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,-zt

Podstawa prawna:
- Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2019 r. poz.1397 z p6zn.zm.)

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017r. w sprawie okreslenia wzoréw i
sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz.U. poz.2411)

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2016r. poz.1827 z pdzn.zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz.256 z p6Zn. zm.)
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http://bip.gminaostroda.pl/zgloszenie-zameldowania-na-pobyt-czaso



http://bip.gminaostroda.pl/
http://bip.gminaostroda.pl/zgloszenie-zameldowania-na-pobyt-czasowy

