Zarzadzenie Nr 1/2018
Weéjta Gminy Ostroda
z dnia 3 stycznia 2018 r.

w sprawie ustalenia szczegotowych zasad ewidencji srodkow z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego dla projektu pn. ,Inwestycje w odnawialne Zrédla energii w Gminie Ostroda”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zn. zm.)
Wojt Gminy Ostroda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie szczegotowe zasady ewidencji srodkéw z Regionalnego Programu Operacyjnego j Wojewodztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, w ramach Osi - ,Efektywnos¢ energetyczna ”, dzialania - , Wspieranie
wytwarzania i dystrybucji energii pochodzacej ze Zrddet odnawialnych”, na realizacje projektu pn. ,Inwestycje w
odnawialne zZrédla energii w Gminie Ostréda”,

1) do realizacji projektu nalezy przyja¢ ogolne zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ostrdda, okreslone
zarzadzeniem Nr 199/2015 Wdjta Gminy Ostréda z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ostroda, zwanym dalej zarzadzeniem Nr 199/2015;

2) okres realizacji projektu:

- rozpoczecie realizacji: 30.04.2018 r.,
- rozpoczecie rzeczowe realizacji: 30.04.2018 r.,
- zakonczenie finansowe realizacji: 31.03.2019 r.,

3) projekt nalezy zakwalifikowa¢ zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dziatu 801 - Oswiata i wychowanie,
- rozdzialu 80195 - Pozostala dzialalnosc;

4) osoba odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu bedzie Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;

5) do realizacji projektu nalezy wyodrebni¢ oddzielne konto bankowe, oddzielne stanowisko rachunkowe i odrebny zbior
dowodéw ksiegowych;

6) podstawa dokonywania wydatkéw na realizacje projektu bedzie przyjecie zadania w budzecie gminy w latach 2018 -
2019, platnosci nalezy dokonywa¢ w formie bezgotéwkowej za pomoca systemu elektronicznego, potwierdzeniem
dokonania przelewu (zaptaty) bedzie wyciag bankowy;

7) dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu nalezy opisac tak, aby byt uwidoczniony zwiazek z projektem;

8) osoba odpowiedzialng za prawidlowy opis dowoddéw ksiegowych i ich kontrole merytoryczna bedzie Kierownik
Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;

9) osoba odpowiedzialng za sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym bedzie pracownik
Referatu Finansowego;

10) kazdy dokument finansowy winien by¢ zadekretowany i podpisany przez Skarbnika lub Zastepce Skarbnika i
zatwierdzony do zaplaty przez Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy, wedlug przyjetego szablonu stosowanego w Urzedzie
Gminy;



11) osoba odpowiedzialna za prawidtowe ujecie dowoddw ksiegowych w ksiegach rachunkowych bedzie pracownik
Referatu Finansowego a za sporzadzenie wniosku o platnos¢ pracownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;

12) dowody ksiegowe nalezy przechowywac¢ w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez okres 2 lat od dnia
31 grudnia roku nastepujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne
wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, tj. do 31.12.2025 roku, osoba odpowiedzialna za przekazanie dokumentéw do
archiwum bedzie pracownik Referatu Finansowego;

13) pozostala dokumentacje zwiazana z realizacja projektu nalezy przechowywac¢ w oddzielnym zbiorze w archiwum
Urzedu Gminy przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktéorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, tj. do 31.12.2025 roku, osoba
odpowiedzialna za przekazanie dokumentéw do archiwum bedzie pracownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;

14) zakupione dobra ze $rodkow finansowych z projektu beda podlega¢ ewidencji ilosciowo- wartosciowej prowadzonej
przez Urzad Gminy oraz okresowej inwentaryzacji zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

15) do obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu beda mialy zastosowanie zasady
okreslone w rozdziale 9 zarzadzenia Nr 199/2015.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ostroda

Bogustlaw Fijas
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