Zarzadzenie Nr 181/2016
Woéjta Gminy Ostroda
z dnia 30 grudnia 2016r.

w sprawie ustalenia szczegoltowych zasad ewidencji srodkow z Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 dla projektu pn.
»~Remont i adaptacja 5 swietlic wiejskich w Gminie Ostréda na potrzeby Centrum
Aktywnosci Spotecznej”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 z pézn. zm.) Wéjt Gminy Ostréda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie szczegdétowe zasady ewidencji sSrodkéw z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, w ramach Osi - ,Dostep do wysokiej

jakosci ustug publicznych ”, dziatania - Infrastruktura socjalna, na realizacje projektu pn. ,Remont i
adaptacja 5 swietlic wiejskich w Gminie Ostrdda na potrzeby Centrum Aktywnosci Spotecznej”:

1. do realizacji projektu nalezy przyjac¢ ogolne zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Ostréda, okreslone zarzadzeniem Nr 199/2015 Wéjta Gminy Ostrdda z dnia 30 grudnia 2015r.;

1. okres realizacji projektu:

- rozpoczecie realizacji: 17.06.2016r.,
- rozpoczecie rzeczowe realizacji: 01.01.2017r.,
- zakonczenie finansowe realizacji: 31.12.2017r.;

1. projekt nalezy zakwalifikowa¢ zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dziatu 921 - Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego,
- rozdziatu 92109 - Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby;

1. osoba odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu bedzie Kierownik Referatu Inwestycji i
Rozwoju Lokalnego;

1. do realizacji projektu nalezy wyodrebni¢ oddzielne konto bankowe, oddzielne stanowisko
rachunkowe i odrebny zbiér dowodéw ksiegowych;

1. podstawa dokonywania wydatkow na realizacje projektu bedzie przyjecie zadania w budzecie



gminy na 2017r., ptatnosci nalezy dokonywac w formie bezgotéwkowej za pomoca systemu
elektronicznego, potwierdzeniem dokonania przelewu (zaptaty) bedzie wyciag bankowy;

. dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu nalezy opisac tak, aby byt uwidoczniony zwiazek z
projektem;

. 0osoba odpowiedzialna za prawidtowy opis dowodow ksiegowych i ich kontrole merytoryczna
bedzie Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;

. osoba odpowiedzialna za sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym
bedzie pracownik Referatu Finansowego;

. kazdy dokument finansowy winien by¢ zadekretowany i podpisany przez Skarbnika lub Zastepce
Skarbnika i zatwierdzony do zaptaty przez Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy, wedtug przyjetego
szablonu stosowanego w Urzedzie Gminy;

. 0soba odpowiedzialna za prawidlowe ujecie dowoddw ksiegowych w ksiegach rachunkowych
bedzie pracownik Referatu Finansowego a za sporzadzenie wniosku o ptatnos$¢ pracownik
Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;

. dowody ksiegowe nalezy przechowywac¢ w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez
okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkow, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu, tj.
do 31.12.2023 roku, osoba odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum bedzie
pracownik Referatu Finansowego;

. pozostala dokumentacje zwigzana z realizacja projektu nalezy przechowywa¢ w oddzielnym
zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego Projektu, tj. do 31.12.2023 roku, osoba odpowiedzialna za przekazanie
dokumentéw do archiwum bedzie pracownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego;

. zakupione dobra ze srodkéw finansowych z projektu beda podlega¢ ewidencji iloSciowo-
wartosciowej prowadzonej przez Urzad Gminy oraz okresowej inwentaryzacji zgodnie z
obowigzujacymi przepisami;

. do obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu beda miaty
zastosowanie zasady okreslone w rozdziale 9 zarzadzenia Nr 199/2015 Wdjta Gminy Ostrdda z
dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Ostréda.



§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Wojt Gminy Ostroda
Bogustaw Fijas

Data przekazania do publikacji: 30.12.2016r.
Osoba przekazujgca: Teresa Olowska
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