Zarzadzenie Nr 193/2015
Weéjta Gminy Ostréda
z dnia 17 grudnia 2015 roku

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej w Urzedzie
Gminy Ostrdéda

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015r.,
poz. 1515) oraz art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.
z 2010r. Nr 182, poz.1228 ze zm.) Wéjt Gminy Ostrdéda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje do dokonania przegladu materiatow zawierajacych informacje niejawne
w Urzedzie Gminy Ostréda w skladzie:

1. Beata Czerkas - przewodniczacy,

1. Wiadystaw Jankiewicz - cztonek.

§ 2. 1. Komisja dokona przegladu materiatéw zawierajacych informacje niejawne oraz sprawdzenia
stanu ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli.

2. Materialy posiadajace wartos¢ archiwalna, dla ktérych minagt ustawowy okres ochrony, komisja
zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego, po uprzednim przedtozeniu Wéjtowi Gminy
Ostréda do zatwierdzenia.

3. Materialy nieposiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych mingt okres ochrony, komisja
zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepisow ustawy z dnia 14 lipca
1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. z 2015r. poz.1446) oraz aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§ 3. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 grudnia 2015r.

§ 4. Materialy zakwalifikowane przez komisje do przekazania do archiwum zaktadowego, po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych,
pracownik wymieniony w §1 pkt.2 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze

za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 5. 1. Z dokonanych czynnosci komisja sporzadzi sprawozdanie, ktore Przewodniczacy komisji
przedtozy Wojtowi w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisji.

2. Protokdt komisyjnego zniszczenia materialdw niearchiwalnych sporzadzony bedzie w dwdch
egzemplarzach.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci komisja okresli termin ich usuniecia.



§ 6. Nadzdr nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam sie Pelnomocnikowi ds. Ochrony
Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Ostrdda

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ostrdda
Bogustaw Fijas
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