Zarzadzenie Nr 58/2014
Weéjta Gminy Ostréda
z dnia 20 maja 2014r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w
Urzedzie Gminy w Ostraddzie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r.
poz. 330 z p6z. zm.) Wéjt Gminy Ostréda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 125/10 W¢jta Gminy z dnia 26 pazdziernika 2010r., w
sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrodzie, w
czesci VII - zasady ewidencjonowania dochodow i finansowania wydatkdéw na realizacje projektow,
programow dofinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych, po zatgczniku nr 13 dodaje sie
zataczniki Nr 14 i Nr 15 w brzmieniu:

I. Zatacznik nr 14
»Zatgcznik Nr 14 do czesci VII- Zasady ewidencjonowania dochoddéw i finansowania wydatkow na
realizacje projektow, programow finansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych do zatacznika
do zarzadzenia Wojta Gminy Ostréda Nr 125/10 z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie ustalenia
wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrodzie.
Szczegolowe zasady ewidencji srodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury 2007-

2013, na realizacje projektu pn.:

PROJEKT pn. ,Porzadkowanie gospodarki wodno-sciekowej w aglomeracji Samborowo
poprzez budowe kanalizacji sanitarnej i sieci wodociagowej w miejscowosci Zajaczki.”

1. Do realizacji tego projektu przyjmuje sie ogdélne zasady gospodarki finansowanej okreslonej
zarzadzeniem nr 125/10 Wojta gminy Ostroda z dnia 26 pazdziernika 2010r., oraz szczegotowo
okreslone w niniejszym zataczniku.

2. Okres realizacji projektu ustala sie na:

1) Rozpoczecie realizacji - 30.10.2006r

2) Rozpoczecie rzeczowe realizacji - 30.05.2014r

3) Zakonczenie rzeczowe realizacji - 15.10.2014r

4) Zakonczenie finansowe realizacji - 28.11.2014r

3. Projekt zakwalifikowano zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dziatu 010 - Rolnictwo i lowiectwo



- rozdziatu 01010 - Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi.

4. Osoba odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu jest Kierownik Referatu Inwestycji i
Rozwoju Lokalnego

5. Podstawa dokonywania wydatkéw na realizacje projektu jest przyjecie zadania w budzecie
gminy na rok 2014.

6. Platnosci winny by¢ dokonywane w formie bezgotdwkowej za pomoca systemu elektronicznego.
Potwierdzeniem dokonania przelewu (zaplaty) jest wtornik zlecenia i wyciag bankowy.

7. Do realizacji projektu wyodrebnia sie oddzielne stanowisko rachunkowe oraz wydziela sie
odrebny zbiér dowoddw ksiegowych, ktére sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub
segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy Ostroda.

8. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu winny by¢ prawidtowo opisane tak, aby byt
uwidoczniony zwiazek z projektem. Opis dokumentu ksiegowego winien zawiera¢ co najmniej:

a) nazwe projektu,

b) adnotacje, ze projekt jest wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

c¢) informacje o poprawnosci merytorycznej,

d) informacje o poprawnosci formalno-rachunkowej,

e) informacje o zgodnosci z ustawa Prawo Zaméwien Publicznych,
f) wysokos¢ wydatku kwalifikowalnego.

9. Ewidencja ksiegowa projektu winna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw i wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej do projektu stosuje
sie czwarta cyfre ,7”1,9.”

10. Osoba odpowiedzialng za prawidtowy opis dowodow ksiegowych i ich kontrole merytoryczna
jest Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego.

11. Pracownik Referatu Finansowego Urzedu Gminy potwierdza zgodnos$¢ formalno-rachunkowa
dokumentu ksiegowego.

12. Kazdy dokument finansowy winien by¢ zadekretowany i podpisany przez Skarbnika lub
Zastepce Skarbnika i zatwierdzony do zaptaty przez Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy wedlug
przyjetego szablonu stosowanego w Urzedzie Gminy.

13. Pracownicy Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego potwierdzaja poniesiony wydatek,
zestawiaja dokumenty w oparciu o dowody ksiegowe i w Scistym uzgodnieniu z pracownikiem
Referatu Finansowego odpowiedzialnego za prawidtowe ujecie w ksiegach rachunkowych i sktadaja



wniosek o ptatnosé.

14. Dowody ksiegowe winne by¢ przechowywane w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy
do dnia 31 grudnia 2020r. Osoba odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum jest
pracownik Referatu Finansowego.

15. Pozostata dokumentacja zwiazana z realizacja projektu winna by¢ przechowywana w
oddzielnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy do dnia 31 grudnia 2020r. Osoba odpowiedzialna za
przekazanie dokumentéw do archiwum jest pracownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Lokalnego.

16. Zakupione dobra ze Srodkéw finansowych projektow podlegaja ewidencji iloSciowo-
wartosciowej prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegaja okresowej inwentaryzacji wedtug
zasad okreslonych zarzadzeniem Wdjta Gminy.

17. Do obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu stosuje sie
zasady okreslone w dziale VII zalgcznika do zarzadzenia Nr 125/10 Wéjta Gminy Ostréda z dnia 26
pazdziernika 2010r.

II. Zatacznik nr 15

»Zatgcznik Nr 15 do czesci VII- Zasady ewidencjonowania dochoddw i finansowania wydatkéw na
realizacje projektow, programow finansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych do zatacznika
do zarzadzenia Wéjta Gminy Ostréda Nr 125/10 z dnia 26 pazdziernika 2010r. w sprawie ustalenia
wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrodzie.

Szczegotowe zasady ewidencji Srodkéw z Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, w ramach europejskiego Programu , o$ 4 ,Leader”, dziatanie
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju "w zakresie matych projektéw, na realizacje projektu pn. , VI
Mazurski Dzien Ziemniaka”

1. Do realizacji tego projektu przyjete zostaly ogdlne zasady gospodarki finansowanej okreslone;j
zarzadzeniem nr 125/10 Wéjta gminy Ostrdda z dnia 26 pazdziernika 2010r. oraz szczegétowo
okreslone w niniejszym zataczniku.

2.Projekt zakwalifikowano zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dziatu 750 - Administracja publiczna
- rozdziatu 75075- Promocja jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Osoba odpowiedzialng za wdrozenie i realizacje projektu byt pracownik d/s promocji gminy.

4. Podstawa dokonywania wydatkow na realizacje projektu bylo przyjecie zadania w budzecie
gminy oraz oddzielnego planu finansowego utworzonego do realizacji tego projektu.

5. Do realizacji projektu nie wyodrebnia sie oddzielnego konta bankowego, stanowiska
rachunkowego i oddzielnej ksiegi gtéwne;j.

6. Do realizacji projektu wyodrebnia sie odrebny zbior dowoddéw ksiegowych.

7. Do realizacji projektu tworzy sie oddzielna ksiege rachunkowa pomocnicza, prowadzona



recznie na karcie wydatkéw, na ktorej podlegaja wtérnej ewidencji wszystkie operacje dotyczace
realizacji tego projektu w powiazaniu z ujeciem syntetycznym w ksiedze gtownej prowadzonej dla
jednostki.

8. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu winny by¢ prawidtowo opisane tak, aby byt
uwidoczniony zwiazek z projektem.

9. Osoba odpowiedzialng za prawidlowy opis dowodéw ksiegowych i ich kontrole merytoryczna
byt pracownik d/s promocji gminy.

10. Pracownik Referatu Finansowego Urzedu Gminy potwierdzat zgodnos¢ formalno-rachunkowa
dokumentu ksiegowego.

11. Kazdy dokument finansowy winien by¢ zadekretowany i podpisany przez Skarbnika lub
Zastepce Skarbnika i zatwierdzony do zaptaty przez Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy wedlug
przyjetego szablonu stosowanego w Urzedzie Gminy.

12. Pracownik d/s promocji potwierdzat poniesiony wydatek, zestawia dokumenty w oparciu o
dowody ksiegowe i w Scistym uzgodnieniu z pracownikiem Referatu Finansowego odpowiedzialnego
za prawidlowe ujecie w ksiegach rachunkowych i sktadaja wniosek o ptatnosc.

13. Dowody ksiegowe winne by¢ przechowywane w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy
przez okres 5 lat od dnia przekazania ptatnosci ostatecznej. Osoba odpowiedzialna za przekazanie
dokumentdéw do archiwum jest pracownik referatu finansowego.

14.Pozostata dokumentacja zwiazana z realizacja projektu winna byé przechowywana w
oddzielnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy okres 5 lat od dnia przekazania ptatnosci ostatecznej.
Osoba odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum jest pracownik d/s promocji.

15. Zakupione dobra ze srodkéw finansowych projektow podlegaja ewidencji iloSciowo-
wartosciowej prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegaja okresowej inwentaryzacji wedtug
zasad okreslonych zarzadzeniem Wdjta Gminy.

16. Do obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu stosuje sie
zasady okreslone w dziale VII zatacznika do zarzadzenia Nr 125/10 W¢éjta Gminy Ostréda z dnia 26
pazdziernika 2010r.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Ostroda
Bogustaw Fijas

Data przekazania do publikacji: 22.05.2014r.
Osoba przekazujaca: Teresa Olowska

Sporzqdzit/a: Teresa Olowska
Umiescit/a: Artur Jablonka
Zmodyfikowat/a: Artur Jablonka



data publikacji: 23.05.2014, ostatnia aktualizacja: 31.07.2014, odston: 890
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