Zarzadzenie Nr 158/2014
Weéjta Gminy Ostréda
z dnia 9 grudnia 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej
w Urzedzie Gminy w Ostrodzie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 .
poz. 330 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy Ostrédda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 125/10 Wéjta Gminy z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w
sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrodzie, w
czesci VII - zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania wydatkéw na realizacje projektow,
programow dofinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych, po zatgczniku nr 18 dodaje sie
zalacznik Nr 19 w brzmieniu:

»Zalacznik Nr 19 do czesci VII - Zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania wydatkéw na
realizacje projektow, programow finansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych do zatacznika
do zarzadzenia Wéjta Gminy Ostréda Nr 125/10 z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustalenia
wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrddzie.

Szczegolowe zasady ewidencji sSrodkow z Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz
Rozwoju Obszaréow Wiejskich na lata 2007-2013, w ramach dzialania "Wdrozenie lokalnych
strategii rozwoju" objetego PROW na lata 2007-2013 w ramach dzialania "Odnowa i rozwdj
wsi" na realizacje projektu pn.:

"Remont swietlicy wiejskiej w m. Katno, Naprom, Gietlewo, Brzydowo, Reszki".

1. Do realizacji tego projektu przyjete zostaty ogdlne zasady gospodarki finansowanej okreslonej
zarzadzeniem nr 125/10 Wéjta Gminy Ostréda z dnia 26 pazdziernika 2010 r. oraz szczegdtowo
okreslone w niniejszym zataczniku.

2. Okres realizacji projektu zawarty jest w umowie o dofinansowanie projektu.

3. Projekt zakwalifikowano zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dziatlu 921 - Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego.
- rozdziatu 92109 - Domy i osrodki kultury, swietlice i kluby.

4. Osoba odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu jest Kierownik Referatu Inwestycyjnego i
Rozwoju Lokalnego.

5. Podstawa dokonywania wydatkow na realizacje projektu jest przyjecie zadania w budzecie gminy
na 2014 r. Ptatnosci winny by¢ dokonywane w formie bezgotéwkowej za pomoca systemu
elektronicznego. Potwierdzeniem dokonania przelewu (zaptaty) jest wtornik zlecenia i wyciag
bankowy.



6. Do realizacji projektu nie wyodrebnia sie oddzielnego konta bankowego, oddzielnego stanowiska
rachunkowego i oddzielnej ksiegi gtéwne;j.

7. Do realizacji projektu wyodrebnia sie odrebny zbiér dowodow ksiegowych.

8. Do realizacji projektu tworzy sie oddzielna ksiege rachunkowa pomocnicza, prowadzona recznie
na karcie wydatkow, na ktorej podlegaja wtornej ewidencji wszystkie operacje dotyczace realizacji
tego projektu w powiazaniu z ujeciem syntetycznym w ksiedze gtéwnej prowadzonej dla jednostki.

9. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu winny by¢ prawidtowo opisane tak, aby byt
uwidoczniony zwiazek z projektem.

10. Osoba odpowiedzialng za prawidlowy opis dowodow ksiegowych i ich kontrole merytoryczna jest
Kierownik Referatu Inwestycyjnego i Rozwoju Lokalnego.

11. Pracownik Referatu Finansowego Urzedu Gminy potwierdzal zgodnos¢ formalno-rachunkowa
dokumentu ksiegowego.

12. Kazdy dokument finansowy winien by¢ zadekretowany i podpisany przez Skarbnika lub Zastepce
Skarbnika i zatwierdzony do zaptaty przez Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy wedlug przyjetego
szablonu stosowanego w Urzedzie Gminy.

13. Pracownik referatu Inwestycyjnego i Rozwoju Lokalnego potwierdza poniesiony wydatek,
zestawia dokumenty w oparciu o dowody ksiegowe w scistym uzgodnieniu z pracownikiem Referatu
Finansowego odpowiedzialnego za prawidlowe ujecie w ksiegach rachunkowych i sktada wniosek
o ptatnoscé.

14. Dowody ksiegowe winne by¢ przechowywane w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy
przez okres 7 lat od dnia przyznania pomocy. Osoba odpowiedzialna za przekazanie dokumentéw do
archiwum jest pracownik referatu finansowego.

15. Pozostata dokumentacja zwigzana z realizacja projektu winna by¢ przechowywana w oddzielnym
zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez okres 7 lat od dnia przyznania pomocy. Osoba
odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum jest pracownik referatu Inwestycyjnego
i Rozwoju Lokalnego.

16. Zakupione dobra ze Srodkéw finansowych projektéw podlegaja ewidencji ilosSciowo- wartosciowe;
prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegaja okresowej inwentaryzacji wedtug zasad okreslonych
zarzadzeniem Wojta Gminy.

17. Do obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu stosuje sie zasady
okreslone w dziale VII zatacznika do zarzadzenia Nr 125/10 W¢jta Gminy Ostréda z dnia
26 pazdziernika 2010 r.”

§ 2. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 125/10 Wéjta Gminy z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w sprawie
ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrodzie, w czesci I -
Zasady Zaktadowego Planu Kont - w pkt. 3. w pkt 4. i w pkt 6. konto 021- Wartosci niematerialne
i prawne zastepuje sie kontem 020- Wartosci niematerialne i prawne.

§ 3. W zalaczniku do zarzadzenia Nr 125/10 Wéjta Gminy z dnia 26 pazdziernika 2010 r. w
sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrodzie, w



czesci VII a - Zasady ewidencjonowania dochodow i finansowania wydatkéw na realizacje projektéw,
programéw dofinansowanych pozostatymi srodkami ze Zrédet zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi, po zataczniku nr 1 dodaje sie zatacznik Nr 2 w brzmieniu:

Zatacznik nr 2 do czesci VII a - Zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania wydatkéw na
realizacje projektow, programéw dofinansowanych pozostatymi srodkami ze zrédet zagranicznych
nie podlegajacych zwrotowi, do zatacznika do zarzadzenia Wéjta Gminy Ostréda Nr 125/10 z dnia
26 pazdziernika 2010 r. w sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie
Gminy w Ostrddzie.

Szczegolowe zasady ewidencji srodkow z Mechanizmu Finansowego EOG 2009-2014 w
ramach Programu "Oszczedzanie energii i promowanie odnawialnych zrodetl energii" na
realizacje projektu pn.:

"Termomodernizacja obiektow oswiatowych na terenie gminy Ostroda".

1. Do realizacji tego projektu przyjete zostaty ogdlne zasady gospodarki finansowanej okreslone;j
zarzadzeniem nr 125/10 Wojta Gminy Ostroda z dnia 26 pazdziernika 2010 r. oraz szczegotowo
okreslone w niniejszym zataczniku.

1. Projekt jest realizowany zgodnie z umowa i wnioskiem aplikacyjnym Nr 1418/2013 z dnia
20.12.2013r.

1. Projekt zakwalifikowano zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dziatu 801 - Oswiata i wychowanie.

- rozdziatu 80195- Pozostata dziatalnosc

- paragrafu 605 - Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych - dodajac odpowiednio czwarta
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1. Osoba odpowiedzialng za wdrozenie i realizacje projektu jest Kierownik Referatu Inwestycyjnego i
Rozwoju Lokalnego.

1. Podstawa dokonywania wydatkéw na realizacje projektu jest przyjecie zadania w budzecie gminy
na 2014 ri2015r.

1. Platnosci winny by¢ dokonywane w formie bezgotéwkowej za pomoca systemu elektronicznego.
Potwierdzeniem dokonania zaptaty jest wyciag bankowy.

1. Do realizacji projektu wyodrebnia sie oddzielne stanowisko rachunkowe i oddzielna ksiege
gtéwna.



. Do realizacji projektu wyodrebnia sie odrebny zbiér dowodow ksiegowych.

. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu winny by¢ prawidtowo opisane tak, aby byt
uwidoczniony zwiazek z projektem.

. Osoba odpowiedzialna za prawidtowy opis dowodow ksiegowych i ich kontrole merytoryczna jest
Kierownik Referatu Inwestycyjnego i Rozwoju Lokalnego.

. Pracownik Referatu Finansowego Urzedu Gminy potwierdzat zgodnos¢ formalno-rachunkowa
dokumentu ksiegowego

. Kazdy dokument finansowy winien by¢ zadekretowany i podpisany przez Skarbnika lub Zastepce
Skarbnika i zatwierdzony do zaptaty przez Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy wedtug przyjetego
szablonu stosowanego w Urzedzie Gminy.

. Pracownik referatu Inwestycyjnego i Rozwoju Lokalnego potwierdza poniesiony wydatek,
zestawia dokumenty w oparciu o dowody ksiegowe w Scistym uzgodnieniu z pracownikiem
Referatu Finansowego odpowiedzialnego za prawidtowe ujecie w ksiegach rachunkowych i sktada
wniosek o ptatnosc.

. Dowody ksiegowe winne by¢ przechowywane w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy
przez okres 5 lat od zatwierdzenia przez Operatora Programu raportu koncowego z realizacji
Projektu. Osoba odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum jest pracownik
Referatu Finansowego.

. Pozostala dokumentacja zwigzana z realizacja projektu winna by¢ przechowywana w oddzielnym
zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez okres 5 lat od zatwierdzenia przez Operatora Programu
raportu koncowego z realizacji Projektu. Osoba odpowiedzialna za przekazanie dokumentéw do
archiwum jest pracownik Referatu Inwestycyjnego i Rozwoju Lokalnego.

. Zakupione dobra ze srodkéw finansowych projektéw podlegaja ewidencji iloSciowo- wartosciowe;j
prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegaja okresowej inwentaryzacji wedtug zasad
okreslonych zarzadzeniem Wdjta Gminy.

. Do obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu stosuje sie zasady
okreslone w dziale VII zatgcznika do zarzadzenia Nr 125/10 Wéjta Gminy Ostroda z dnia
26 pazdziernika 2010 r.”

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Wéjt Gminy Ostrdéda
Bogustaw Fijas

Sporzqdzit/a: Teresa Olowska
Umiescit/a: Artur Jablonka

data publikacji: 17.12.2014, ostatnia aktualizacja: 17.12.2014, odston: 829
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