Zarzadzenie Nr 14/12<?xml:namespace prefix = o ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />
Wéjta Gminy Ostréda
z dnia 06 lutego 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ostrdda.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r., 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z
pézn. zmianami) - zarzadzam co nastepuije:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Ostréda stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 118/10Wéjta
Gminy Ostréda z dnia 18 pazdziernika 2010 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ostréda
wprowadza sie nastepujace zmiany:

1/ w § 4 po ust. 4 dodaje sie ust.5 o brzmieniu:

.84.5. W urzedzie powotany jest koordynator ds. zamdwien publicznych.”
2/ po § 29a dodaje sie § 29b obrzmieniu:

»§ 29b.1. Koordynator ds. zamdwien publicznych , do zadan ktérego nalezy:

1)sporzadzanie zbiorczego planu zamdwien publicznych na podstawie planéw przekazanych przez kierownikéw referatéw,

2)stworzenie SIWZ, sporzadzanie ogtoszenia oraz terminowa jego publikacja na wymaganych ustawowo stronach
internetowych,

3) wydawanie SIWZ,

4) uczestnictwo w pracach komisji przetargowej w roli sekretarza,

5) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postepowania wraz z dokumentacjg pracy komisji,
6) prowadzenie rejestru umoéw w sprawach zaméwien publicznych,

7) wnioskowanie w porozumieniu z kierownikiem danego referatu o powotanie komisji przetargowe;j,
8) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji sprawozdawczej,

9) udziat w rozstrzyganiu protestéw w zaméwieniach,

10)staty monitoring przepiséw i biezace informowanie kierownika jednostki o zmianach,
11)zgtaszanie kierownikowi jednostki wszelkich probleméw i nieprawidtowosci w zakresie zaméwien publicznych,
12)opracowanie projektéw aktdw wewnetrznych dotyczacych stosowania zamdéwieh w urzedzie,
13)prowadzenie szkolen wewnetrznych pracownikéw urzedu w zakresie zamoéwien publicznych,

14)opracowanie zasad stosowania przepiséw z zakresu zaméwien publicznych w urzedzie oraz pomoc w tym zakresie
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych,

15)opracowywanie wzoréw niezbednych rejestréw i zestawien dokumentujacych realizacje zaméwien publicznych,

16)nadzér nad prawidtowym dokumentowaniem postepowania o zamdéwienie publiczne przez pracownikéw urzedu.



2. Funkcje koordynatora petni Inspektor ds. zaméwien publicznych.
3. Koordynator ds. zamdwien publicznych podlega bezposrednio Wéjtowi Gminy Ostréda.
3/ zatacznik Nr 2 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ostréda

Gustaw Marek Brzezin
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Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda

http://bip.gminaostroda.pl/
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