Zarzadzenie Nr 67/2012<?xml:namespace prefix = o ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />
Waéjta Gminy Ostroda
z dnia 21.06.2012r

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie
Gminy w Ostrodzie.

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29wrzesnia 1994r o rachunkowosci
(Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz. 1223 ze zm.) - zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W zatgczniku do zarzadzenia nr 125/10 Wéjta Gminy Ostrdéda z dnia 26.10.2010r. w sprawie ustalenia
wewnetrznych zasad gospodarki finansowej w Urzedzie Gminy w Ostrodzie w czesci VII - Zasady ewidencjonowania
dochodéw i finansowania wydatkéw na realizacje projektéw, programéw dofinansowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych, po zataczniku

nr 7 dodaje sie zalacznik nr 819 :

I. Zalacznik Nr 8

»Zalacznik Nr 8 do czesci VII- Zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania wydatkow na realizacje projektow,
programoéw dofinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych do zatacznika do zarzadzenia Wéjta Gminy Ostréda nr
125/10 z dnia 26.10.2010r.

Szczegotowe zasady ewidencji srodkow z Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013, w ramach europejskiego Programu Operacyjnego Warmia i mazury 2007-

2013, w ramach dzialania ,Odnowa i rozwdj wsi”, na realizacje projektow:

Projekt Nr I pn. ,Remont chodnika w m. Zwierzewo”

Projekt Nr II pn. ,, Zagospodarowanie centrum miejscowosci Samborowo poprzez
budowe zatok postojowych oraz budowe parkingu
samochodowego”

Projekt Nr III pn. ,, Przebudowa gminnego boiska rekreacyjnego w miejscowosci Stare
Jabtonki”

1. Do realizacji projektow przyjmuje sie ogdlne zasady gospodarki finansowanej okreslonej
zarzadzeniem nr 125/10 Wéjta gminy Ostréda z dnia 26.10.2010r wraz ze zmianami oraz szczegotowo
okreslone w niniejszym zatgczniku.

2. Okres zakonczenia realizacji projektu ustalono na dzien :

- Projektu Nr I - 31 sierpnia 2013r
- Projektu Nr Il - 31 sierpnia 2013r - Projektu NrII - 30



czerwca 2013r

3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Projekty zakwalifikowano zgodnie z klasyfikacja budzetowsa do:
- Projekt NrI- dziatlu 600 - Transport i lacznosé
- rozdziatu 60016 - Drogi publiczne gminne
- Projekt Nr II - dzialu 600 - Transport i facznos¢
- rozdziatu 60095 - Pozostala dziatalnosc
- Projekt Nr III - dzialu 926 - Kultura fizyczna i sport
- rozdzialu 92601 - Obiekty sportowe
Osoba odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektéw jest Kierownik Referatu Inwestycyjnego i
Rozwoju Lokalnego.
Podstawa dokonywania wydatkow na realizacje projektow jest przyjecie zadan w budzecie gminy oraz
oddzielnego planu finansowego utworzonego do realizacji tych projektow.
Do realizacji projektow wyodrebnia sie oddzielne konta bankowe.
Do realizacji projektéw wyodrebnia sie oddzielne stanowiska rachunkowe oraz wyodrebnia sie
odrebny zbiér dowodéw ksiegowych.
Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektéw winny by¢ prawidtowo opisane, tak aby byt

uwidoczniony zwigzek z projektem okreslony umowa o przyznanej pomocy.

Dokumenty ksiegowe winny zawiera¢ informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-
rachunkowej i by¢ w zgodzie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych.
Osoba odpowiedzialna za prawidlowy opis dowodéw ksiegowych i ich kontrole merytoryczna jest
Kierownik Referatu Inwestycyjnego i Rozwoju Lokalnego.

Pracownik referatu finansowego Urzedu Gminy potwierdza zgodnos$¢ formalno-rachunkowa
dokumentu ksiegowego.

Kazdy dokument finansowy winien by¢ zatwierdzony do zaplaty przez Skarbnika lub Zastepce
Skarbnika i Wéjta Gminy lub Sekretarza Gminy wedlug przyjetego szablonu stosowanego w Urzedzie
Gminy.

Pracownik referatu Inwestycyjnego i Rozwoju Lokalnego potwierdza kwalifikowanie poniesionych
wydatkéw, zestawia dokumenty w oparciu o dowody ksiegowe ujete w ksiegach rachunkowych, w
$cistym uzgodnieniu z pracownikiem referatu finansowego odpowiedzialnego za prawidiowe ujecie w
ksiegach rachunkowych i sktadaja wnioski o ptatnosc.

Dowody ksiegowe winne by¢ przechowywane w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez
okres 7 lat od dnia przekazania ptatnosci ostatecznej. Osoba odpowiedzialna za przekazanie
dokumentoéw do archiwum jest pracownik referatu finansowego.

Pozostala dokumentacja zwigzana z realizacja projektéw winne by¢ przechowywana w oddzielnym
zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez okres 7 lat od dnia przekazania ptatnosci ostatecznej. Osoba
odpowiedzialna za przekazanie dokumentéw do archiwum jest Inspektor Referatu Inwestycyjnego i
Rozwoju Lokalnego.

Zakupione dobra ze $rodkow finansowych przyznanej pomocy podlegaja ewidencji iloSciowo-
wartosciowej prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegaja okresowej inwentaryzacji wg zasad
okreslonych zarzadzeniem Wéjta Gminy.

Do obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektéw stosuje sie zasady
okreslone w dziale VIII zalacznika do zarzadzenia Nr 125/10 Wéjta Gminy Ostréda z dnia
26.10.2010r.”



I1. Zatacznik nr 9
»Zatacznik Nr 9 do czesci VII- Zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania wydatkéw na realizacje projektow,

programoéw dofinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych do zatacznika do zarzadzenia Wéjta Gminy
Ostréda nr 125/10 z dnia 26.10.2010r.

Szczegotowe zasady ewidencji srodkow z Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013, w ramach europejskiego Programu , os$ 4 ,Leader”, dzialanie ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju “w zakresie malych projektow, na realizacje projektu pn. ,V Mazurski Dzien
Ziemniaka”

1. Do realizacji projektu przyjmuje sie ogdlne zasady gospodarki finansowanej okreslonej zarzadzeniem nr 125/10
Woéjta gminy Ostréda z dnia 26.10.2010r wraz ze zmianami oraz szczegotowo okreslone w niniejszym zalaczniku.

2. Okres zakonczenia realizacji projektu ustalono na dzien 30 wrzesnia 2012r
3. Projekty zakwalifikowano zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dziatu 750 - Administracja publiczna
- rozdzialu 75075 - Promocja jednostek samorzadu terytorialnego
4. Osoba odpowiedzialng za wdrozenie i realizacje projektu jest Podinspektor samodzielnego stanowiska d/s
promocji gminy.
Podstawa dokonywania wydatkow na realizacje projektu jest przyjecie zadania w budzecie gminy oraz
oddzielnego planu finansowego utworzonego do realizacji tego projektu.
Do realizacji projektu nie wyodrebnia sie oddzielnego konta bankowego.

ol

Do realizacji projektu nie wyodrebnia sie oddzielnego stanowiska rachunkowego i oddzielnej ksiegi gtéwnej.
Do realizacji projektu wyodrebnia sie odrebny zbiér dowodow ksiegowych.

© 2o

Do realizacji projektu tworzy sie oddzielna ksiege rachunkowa pomocnicza (analityke), prowadzona recznie na
karcie wydatkow, na ktdrej podlegaja wtornej ewidencji wszystkie operacje dotyczace realizacji tego projektu w
powiazaniu z ujeciem syntetycznym w ksiedze gtéwnej prowadzonej dla jednostki.

10. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu winny by¢ prawidtowo opisane, tak aby byt uwidoczniony
zwiazek z projektem okreslony umowa o przyznanej pomocy.

11. Dokumenty ksiegowe winny zawiera¢ informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej i by¢ w
zgodzie z ustawa Prawo zamoéwien publicznych.

12. Osoba odpowiedzialna za prawidtowy opis dowodéw ksiegowych i ich kontrole merytoryczna jest Podinspektor
d/s Promocji Gminy.

13. Pracownik referatu finansowego Urzedu Gminy potwierdza zgodno$¢ formalno-rachunkowg dokumentu
ksiegowego.

14. Kazdy dokument finansowy winien by¢ zatwierdzony do zaptaty przez Skarbnika lub Zastepce Skarbnika i Wojta
Gminy lub Sekretarza Gminy wedtug przyjetego szablonu stosowanego w Urzedzie Gminy.

15. Podinspektor d/s Promocji Gminy potwierdza kwalifikowanie poniesionych wydatkéw, zestawia dokumenty w
oparciu o dowody ksiegowe ujete w ksiegach rachunkowych, w $cistym uzgodnieniu z pracownikiem referatu
finansowego odpowiedzialnego za prawidtowe ujecie w ksiegach rachunkowych i sktadaja wnioski o ptatnosc.

16. Dowody ksiggowe winne by¢ przechowywane w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy przez okres 5 lat
od dnia przekazania platnosci ostatecznej. Osoba odpowiedzialng za przekazanie dokumentéw do archiwum jest
pracownik referatu finansowego.

17. Pozostala dokumentacja zwiazana z realizacja projektu winne by¢ przechowywana w oddzielnym zbiorze w
archiwum Urzedu Gminy przez okres 5 lat od dnia przekazania ptatnosci ostatecznej. Osoba odpowiedzialna za
przekazanie dokumentéw do archiwum jest Podinspektor d/s Promocji Gminy.

18. Zakupione dobra ze $rodkéw finansowych przyznanej pomocy podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej
prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegaja okresowej inwentaryzacji wg zasad okreslonych zarzadzeniem
Wéjta Gminy.

19. Do obiegu dokument6éw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu stosuje sie zasady okreslone w



dziale VIII zalacznika do zarzadzenia Nr 125/10 Wéjta Gminy Ostréda z dnia 26.10.2010r.”

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ostréda
Gustaw Marek Brzezin

Sporzqdzit/a: Teresa Olowska
Umiescit/a: Artur Jablonka

data publikacji: 03.07.2012, ostatnia aktualizacja: 03.07.2012, odston: 830

Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda

http://bip.gminaostroda.pl/

Adres tego artykutu to:
http://bip.gminaostroda.pl/zarzadzenie-nr-672012-wojta-gminy-ostroda-z-dnia-21062012r-zmieniajac

e-zarzadzenie-w-sprawie-ustalenia-wewnetrznych-zasad-gospodarki-finansowej-w-urze-
zie-gminy-w-ostrodzie
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