Zarzadzenie Nr 33/11<?xml:namespace prefix = 0 ns = "urn:schemas-microsoft-com:office:office" />
Wéjta Gminy Ostréda

z dnia 22 marca 2011r.

w sprawie okreslenia rodzajow przesytek nieotwieranych przez punkt kancelaryjny w Urzedzie Gminy Ostrdda.

Na podstawie § 16 ust. 2 zatagcznika Nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Okresla sie nastepujace rodzaje przesytek wptywajacych do Urzedu Gminy Ostréda,
ktére nie sg otwierane przez punkt kancelaryjny:

1. adresowane imiennie do Wéjta, Sekretarza, Skarbnika oraz poszczegdlnych pracownikéw, bez wskazania stanowiska
stuzbowego i nazwy Urzedu,

. opatrzone klauzulg tajnosci, ktére sg przekazywane osobie uprawnionej lub odpowiednim adresatom,

. wartosciowe, ktére sg przekazywane wtasciwej osobie za pokwitowaniem,

. opatrzone dopiskiem "do rak wtasnych",

. 0znaczone jako "oferta" w ramach prowadzonych w Urzedzie procedur zaméwien publicznych, naboréw, konkurséw,

. adresowanych do Rady Gminy Ostréda, przewodniczacego Rady, radnych, ktére sa przekazywane pracownikowi biura
Rady Gminy Ostrdda.
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§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ostréda
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ostréda
Gustaw Marek Brzezin

Sporzqdzit/a: Marta Romanowska
Umiescit/a: Artur Jablonka
Zmodyfikowat/a: -

data publikacji: 01.04.2011, ostatnia aktualizacja: 01.04.2011, odston: 1 213

Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda

http://bip.gminaostroda.pl/
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