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Zarzadzenie Nr 103/09
Wdjta Gminy Ostroda
z dnia 19 pazdziernika 2009 r.

w sprawie powotania Komisji ds. doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakoscia.

Na podstawie § 16 pkt 12 Zarzadzenia Nr 73/07 Wéjta Gminy Ostrdéda z dnia 6 sierpnia 2007 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ostréda - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powotuje Komisje ds. doskonalenia Systemu Zarzgdzania JakoScig w sktadzie:

1. Andrzej Pezinski - Petnomocnik ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.

2. Monika Klimowska -Zastepca Petnomocnika ds. Systemu Zarzgdzania Jakoscia.

3. Teresa Otowska - auditor wewnetrzny.

4. Janina Roman - auditor wewnetrzny.

5. Elzbieta Kulesza - auditor wewnetrzny.

§ 2. Do uprawnien i odpowiedzialnosci Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia naleza:
1.nadzér nad realizacja Polityki Jakosci Urzedu Gminy Ostrdda,

2.nadzér nad dokumentacjg Systemu Zarzadzania Jakoscig,

3.sprawdzanie i przedstawianie przygotowanych materiatéw na przeglad zarzgdzania,
4.zarzadzanie auditami wewnetrznymi,

5.inicjowanie oraz nadzorowanie dziatan korygujacych i zapobiegawczych,

6.organizowanie przegladdéw zarzadzania oraz nadzo6r nad realizacjg ustalen wynikajgcych z
przegladu,

7.nadzorowanie pracy pozostatych cztonkéw Komisji ds. doskonalenia Systemu Zarzadzania
Jakoscia.

§ 3. Do uprawnien i odpowiedzialnosci Zastepcy Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania JakosScia
naleza:

1.wspétpraca z Petnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Jakoscig w zakresie nadzorowania i
doskonalenia Systemu Zarzadzania Jakoscig oraz przygotowywania auditdw wewnetrznych,



2.nadzér nad wdrazanymi dziataniami korygujgcymi, zapobiegawczymi wyniktymi podczas auditéw
oraz dziataniami doskonalgcymi wyniktymi podczas przegladu zarzadzania,

3.nadz6r nad dokumentacjg i zapisami Systemu Zarzadzania JakosScig (wprowadzanie i
nadzorowanie zmian w dokumentacji systemowej, postulowanie zmian w Ksiedze Jakosci i
procedurach systemowych),

4.przygotowywanie materiatdw na przeglad zarzadzania,
5.sporzadzanie sprawozdania z przegladu systemu zarzadzania i jego rozpowszechnianie,

6.monitorowanie i sporzagdzanie analizy badania satysfakcji klienta oraz proponowanie ulepszeh w
dziataniu,

7.szkolenie personelu w zakresie Systemu Zarzadzania Jakoscia w porozumieniu z Petnomocnikiem
ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia,

8.pomoc we wdrozeniu w Urzedzie Gminy opracowywanych dokumentéw systemowych,

9.monitorowanie biezgcej realizacji celdw jakoSciowych zatwierdzonych w poszczegdlnych
komoérkach organizacyjnych i na stanowiskach samodzielnych oraz sprawdzanie ich zgodnosci z
celami zdefiniowanymi w Polityce Jakosci,

10.wspétpraca z Polska Izbg Handlu Zagranicznego Certyfikacja Sp. z 0.0. przy organizowaniu
auditow zewnetrznych.

§ 4. Do zakresu zadan auditoréw wewnetrznych nalezy przeprowadzanie auditow wewnetrznych
zgodnie z zaleceniami Petnomocnika ds. Systemu Zarzadzania Jakoscia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Ostréda
Gustaw Marek Brzezin
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