Zarzadzenie Nr 12/06<?xml:namespace prefix = 0 ns = "urn:schemas-microsof-
-com:office:office" />
Wdjta Gminy Ostréda
z dnia 21 lutego 2006 roku

w sprawie zasad przydziatu i uzytkowania telefonow komdrkowych w Urzedzie Gminy
Ostréda

Na podstawie § 16 ust.2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy wprowadzonego
Zarzadzeniem Nr 18/05 Wdéjta Gminy Ostréda z dnia 15 marca 2005 roku w sprawie nadania

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Ostrdda zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie w Urzedzie Gminy Ostréda zasady przydziatu i uzytkowania telefonéw
komdrkowych zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Ostrdda.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatacznik do Zarzadzenia Wojta

Gminy Ostroda Nr 12/06

z dnia 21 lutego 2006 roku

Zasady przydziatu i uzytkowania telefonéw komérkowych w Urzedzie Gminy Ostréda

1. Zarzadzenie okres$la zasady obowigzujgce w zakresie przydziatu i uzytkowania telefonéw
komérkowych w Urzedzie Gminy Ostrdda.

2. Zarzadzenie obejmuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Ostréda, uzytkujgcych stuzbowe
telefony komérkowe.

3. Stuzbowe telefony komoérkowe przystuguja:
1) Wéjtowi Gminy Ostrdda,
2) Sekretarzowi Gminy Ostréda,
3) pracownikowi Urzedu kierujgcemu Gminnym Centrum Reagowania,
4) kierowcy Urzedu Gminy Ostréda,
5) innym pracownikom w zaleznosci od biezgcych potrzeb, wedtug uznania Wdjta.

4. Limity kwotowe na rozmowy z telefonu komérkowego ustalone s3 w umowach zawieranych



pomiedzy:
1) Przewodniczacym Rady Gminy a Wéjtem Gminy,
2) Wéjtem Gminy a pracownikami Urzedu.

5. Przekroczenie limitdw kwotowych powoduje obcigzenie kwotg ponad limit najblizszych poboréw
uzytkownika telefonu, na co uzytkownik wyrazi zgode.

6. Biezacy nadzér nad prawidtowa realizacja niniejszych zasad sprawuje w imieniu Wojta Gminy
informatyk Urzedu, ktéry w swym dziataniu podlega bezposrednio Sekretarzowi Gminy.

7. Informatyk Urzedu:
1) wspotpracuje z operatorem telefonii cyfrowej,

2) monitoruje mozliwosci obnizenia kosztéw uzytkowania stuzbowych telefonéw komérkowych i
przedktada Wéjtowi propozycje w tym zakresie,

3) przechowuje wszelkg niezbedng dokumentacje zwigzang z uzytkowaniem telefonéw
komérkowych.

8. Telefon komdrkowy musi by¢ uzytkowany zgodnie z instrukcjg obstugi, a uzytkownik powinien
niezwtocznie informowac informatyka o wszelkich uszkodzeniach, awariach, zagubieniu lub kradziezy.

9. Za utrzymanie telefonéw w nalezytym stanie odpowiadajg ich uzytkownicy. Ewentualny koszt
naprawy dokonywany jest przez Urzgd Gminy. Nie dotyczy to kosztéw napraw samodzielnych (tj. nie
uzgodnionych z informatykiem).

10. W przypadku niemozliwosci naprawy telefonu winien on zosta¢ zlikwidowany po uprzednim
otrzymaniu potwierdzenia, ze telefon nie nadaje sie do dalszego uzytkowania lub naprawa przekroczy
koszt zakupu nowego aparatu.

11. W przypadku kradziezy telefonu uzytkownik niezwtocznie przekazuje o tym informacje
informatykowi celem podjecia odpowiednich dziatan (blokada numeru, ewentualna informacja do
Policji itp.).

12. W przypadku zgubienia telefonu przez uzytkownika jest on zobowigzany do pokrycia wartosci
ksiegowej telefonu.

13. Wéjt moze podjgc decyzje o czasowym innym uzytkowaniu telefonéw (np. celem utrzymania
tacznosci z OKW w czasie wyboréw).
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Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda



http://bip.gminaostroda.pl/
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