Zarzadzenie Nr 43/2006<?xml:namespace prefix = o0 ns = "urn:schemas-microsof-
-com:office:office" />
Wdjta Gminy Ostréda
z dnia 23.05.2006

w sprawie: procedury tworzenia projektu budzetu gminy oraz rodzajéw i szczegétowosci
materiatow informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

Na podstawie art.179 ustawy z dnia 30.VI1.2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.2104
z pézn.zm.), oraz art.52 ust.lustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2001, Nr
142, poz.1591 z pézn.zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Podstawowymi materiatami wyjSciowymi do tworzenia roboczego projektu budzetu gminy sa:

1) materiaty planistyczne, w tym plany zadan rzeczowych przekazane przez podlegte jednostki
organizacyjne,

2) prognozowane srednioroczne wskazniki:

a) wzrost wynagrodzen w sferze budzetowej,

b) wzrost cen towardw i ustug konsumpcyjnych,

c) planowany wskaznik inflacji,

d) stawek podatkdéw i optat ze szczegdlnym uwzglednieniem zatozeh podatkéw i optat lokalnych,

e) stawek odsetek od zaciggnietych zobowigzan.

3) przyjete kierunki przemian wtasnosciowych mienia komunalnego gminy,

4) zatozenia polityki zatrudnienia i wynagrodzen w jednostkach organizacyjnych gminy,

5) zadania wynikajace z przyjetych przez Rade Gminy programéw gospodarczych i strategii rozwoju
gminy oraz plandéw rzeczowych tych zadan, w tym realizacji zadan inwestycyjnych ujetych w
wieloletnich programach inwestycyjnych.

6) wnioski kierowane do Wéjta Gminy przez:

a) radnych,

b) organizacje spoteczne, zawodowe i stowarzyszenia,

C) grupy mieszkancow,

d) rady soteckie,



7) dotychczasowe uchwaty Rady Gminy rodzgce skutki finansowe,
8) zawarte porozumienia z administracjg rzadowa i innymi jednostkami,

9) coroczny stan zobowigzah gminy z tytutu zaciggnietych kredytéw, pozyczek i innych zobowigzan
oraz udzielanych gwarancji zabezpieczen wedtug kwot wymagalnych na dany rok budzetowy,

10) informacje przekazane przez Ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych o rocznych
kwotach:

a) subwencji,
b) udziatéw we wptywach z podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

11) informacje dysponentéw o kwotach dotacji celowych na zadania z zakresu administracji
rzadowej i na zadania wtasne,

12) informacje uzyskane z urzeddéw skarbowych w zakresie podatkdéw i optat stanowigcych dochéd
gminy a nalezacych do wtasciwych urzedéw skarbowych,

13) przewidywane wykonanie dochodéw i wydatkéw w roku budzetowym na podstawie wykonania
budzetu za okres 3 kwartatéw biezgcego roku.

§ 2. Przy tworzeniu budzetu gminy biorg udziat:
1) kierownicy jednostek organizacyjnych,
2) pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy,
3) z-ca Skarbnika Gminy
4) Skarbnik Gminy,
5) Wojt Gminy.
§ 3.1.Powotuje sie wtasciwy zespot ds. tworzenia budzetu pod kierownictwem Skarbnika Gminy w
sktadzie: z-ca Skarbnika Gminy, Kierownik Referatu Finansowego, Kierownik Referatu Oswiaty, w celu

skonstruowania roboczego projektu uchwaty budzetowej wraz z zatgcznikami.

2. Zespot do spraw tworzenia budzetu w terminie do dnia 15.1X kazdego roku poprzedzajacego rok
budzetowy okresli wzory drukéw niezbednych do sporzgdzenia materiatéw planistycznych.

§ 4.1 .Kierownicy jednostek organizacyjnych opracowujg materiaty planistyczne swoich jednostek
ze szczegblnym oméwieniem i uzasadnieniem poszczegdlnych rodzajow wydatkéw i przedktadajg je
wtasciwemu zespotowi d/s tworzenia budzetu w terminie do dnia 10.X kazdego roku poprzedzajgcego
rok budzetowy.

2. Dla zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych ustawami, kierownicy
jednostek organizacyjnych przedktadaja projekt plandw finansowych w terminie do dnia 20.X kazdego
roku poprzedzajgcego rok budzetowy.



3. Pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy na podstawie zebranych materiatéw dotyczacych zadan
wtasnych gminy oraz zadanh zleconych gminie opracowuja i przedktadaja zespotowi d/s tworzenia
budzetu gminy w terminie do 20.X kazdego roku poprzedzajacego rok budzetowy:

a) skalkulowang wysokos¢ planowanych dochodéw z wymienieniem ich Zrédet powstania,

b) plany rzeczowe zadah wraz z okresleniem wysokosci planowanych wydatkéw wraz z ich
szczeg6towym objasnieniem i uzasadnieniem.

§ 5.1. Pracownik merytoryczny przygotowuje informacje o stanie mienia komunalnego w terminie
nie pdzniej niz do 5.XI kazdego roku poprzedzajacego rok budzetowy.

2. Informacja o stanie mienia komunalnego wraz z uzasadnieniem obejmuje:
1) dane dotyczace przystugujacych Gminie praw wtasnosci.
2) dane dotyczace innych niz wtasnos¢ praw majatkowych w tym w szczegdlnosSci dane o
ograniczonych prawach rzeczowych uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udziat w spétkach,

akcjach oraz o posiadaniu,

3) dane o zmianach w stanie mienia komunalnego w zakresie okreslonym w punkcie 1 i 2 od dnia
ztozenia poprzedniej informacji,

4) dane o dochodach uzytkowych z tytutu wykonywania prawa wtasnosci i innych praw majgtkowych
oraz o dochodach z wykonania posiadania,

5) inne dane i informacje o zdarzeniach majace wptyw na stan mienia komunalnego.

§ 6. Zespdt do spraw tworzenia budzetu pod kierownictwem Skarbnika Gminy w oparciu o
przedtozone materiaty, wnioski, informacje w terminie nie p6zniej niz do 25.X kazdego roku
poprzedzajacego rok budzetowy wykonuje zestawienia danych wyjsciowych do roboczego projektu

uchwaty budzetowej wraz z informacja o prognozie tagcznej kwoty dtugu.

§ 7. Wéjt Gminy na podstawie zebranych materiatdw tworzacych roboczy projekt budzetu ustala
wykaz zadan, ktére beda finansowane z budzetu gminy w roku biezgcym i w latach nastepnych.

§ 8.1. Skarbnik Gminy wraz z zespotem d/s tworzenia budzetu w terminie nie pdzniejszym niz do
dnia 5.XI. kazdego roku poprzedzajacego rok budzetowy opracowuje roboczy projekt uchwaty
budzetowej uwzgledniajgc wskazéwki organu nadzoru.

2. Projekt uchwaty budzetowej gminy obejmuje:

1) prognozowane dochody gminy w/g Zrdédet i dziatéw klasyfikacji.

2) planowane wydatki budzetu gminy w przedziale na dziaty i rozdziaty klasyfikacji z
wyodrebnieniem:

a) wydatkow biezacych, w tym w szczegdlnosci:

- wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,



- dotacji,
- wydatkéw na obstuge dtugu gminy,

- wydatkéw przypadajacych do sptaty w danym roku z tytutu poreczen i gwarancji udzielanych przez
Gmine,

b) wydatkéw majatkowych,
3) zrédta pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu gminy,
4) przychody i rozchody budzetu gminy,

5) wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi z wyodrebnieniem wydatkéw na
finansowanie poszczegéinych wydatkdw,

6) wydatki na programy i projekty pochodzace ze Zrédet zagranicznych,
7) plan przychoddéw i wydatkéw zaktaddéw budzetowych,

8) plan dochodéw wtasnych jednostek budzetowych,

9) plan przychodéw i wydatkéw funduszy celowych,

10) limity zobowigzan z tytutu zaciggnietych kredytéw i pozyczek oraz emitowanych papierow
wartosciowych,

11) upowaznienia dla Wéjta do zaciggniecia zobowigzanh:
a) na finansowanie wydatkéw na okres roku budzetowego, wydatkéw na wieloletnie programy
inwestycyjne, na programy i projekty realizowane ze Srodkéw budzetowych Unii Europejskiej, i ze

srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

b) z tytutu umow, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciggtosci
dziatania jednostki,

12) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych,

13) zakres i kwoty dotacji celowych, na finansowanie kosztéw realizacji inwestycji dla zaktadéw
budzetowych,

14) dotacje inne niz wymienione w punkcie 12 i 13,

15) dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami gminie,

16) dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan wspdlnych realizowanych w drodze umoéw lub
porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

17) dochody z tytutu wydawania zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych i wydatki na



realizacje zadan zakreslonych w programie profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych,

18) tworzenie rezerwy ogolnej i rezerw celowych na wydatki budzetowe, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

19) objasnienia obejmujgce szczegdtowe omdwienie poszczegdlnych zestawien tabelarycznych
zataczonych do projektu uchwaty budzetowe;j.

§ 9. Wéjt analizuje, koryguje i zatwierdza opracowany projekt uchwaty budzetowej wraz z
objasnieniami oraz prognoza tgcznej kwoty dtugu i informacja o stanie mienia komunalnego, a
nastepnie w terminie nie dtuzszym niz do 15.Xl kazdego roku poprzedzajgcego rok budzetowy
przedstawia:

1) RIO - celem zaopiniowania,
2) Radzie Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzqdzit/a: Maria Andrychowska
Umiescit/a: Artur Jablonka
Zmodyfikowat/a: -

data publikacji: 22.06.2006, ostatnia aktualizacja: 22.06.2006, odston: 1 026

Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostréda
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