Zarzadzenie Nr 6/04<?xml:namespace prefix = o0 ns = "urn:schemas-microsof-
-com:office:office" />
Wdjta Gminy Ostréda
z dnia 16 lutego 2004 r.

w sprawie zasad delegowania pracownikow Urzedu Gminy Ostréda w podréz stuzbowa na
terenie gminy oraz warunkow rozliczania tych delegacji.

Na podstawie § 17 pkt 12 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ostrédzie stanowigcego
zatacznik do Uchwaty XXXVI/254/97 Rady Gminy w Ostrddzie z dnia 27 listopada 1997r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Ostrdédzie, zmienionego Uchwatg Nr
X/100/99 Rady Gminy w Ostrédzie z dnia 21 kwietnia 1999r. i uchwatg Nr XXXIV/278/01 Rady Gminy w
Ostrédzie z dnia 24 maja 2001r. (Dz. Urz. Woj. Warminsko - Mazurskiego dnia 17 lipca 2001r., poz.
961), oraz Zarzgdzeniem Nr 90a/03 Wéjta Gminy Ostréda z dnia 03 listopada 2003r.zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustala sie zasady delegowania pracownikéw Urzedu Gminy Ostréda w podréz stuzbowg na
terenie gminy oraz warunkdéw rozliczen tych delegacji stanowigce zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Niniejsze Zarzadzenie stosuje sie odpowiednio do wolontariuszy wykonujgcych swiadczenia
na rzecz organéw Gminy Ostroda.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 6/04
Wdjta Gminy Ostréda

z dnia 16 lutego 2004r.

§ 1. 1. Pracownicy Urzedu Gminy Ostréda i kierownicy jednostek organizacyjnych zwani dalej
pracownikami, dysponujgcy wtasnym pojazdem mechanicznym mogga ubiegac sie o przyznanie
ryczattu miesiecznego na korzystanie z niego w celach stuzbowych na terenie gminy Ostrdda.

2. Decyzje o przyznaniu ryczattu podejmuje Wojt po rozpatrzeniu ztozonego przez pracownika
Urzedu podania.

3. W przypadku przyznania ryczattu jego warunki zostajg okreslone w umowie zawartej pomiedzy
Woéjtem a pracownikiem.

§ 2. Rozliczenie naleznego ryczattu nastepuje zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury



z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celdéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerédw niebedacych
wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz. 271), na podstawie przedtozonego Referatowi
Finansowemu przez Referat Organizacyjny druku rozliczeniowego.

§ 3. 1. W przypadku nie korzystania przez pracownika z ryczattu miesiecznego na uzytkowanie
wtasnego pojazdu mechanicznego kazdy wyjazd stuzbowy na teren gminy odbywa sie na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. Polecenie wyjazdu stuzbowego jest podpisywane przez Wéjta lub Sekretarza.

3. Rejestr wydanych polecen prowadzi Sekretariat Urzedu Gminy i wtasciwe komérki jednostek
organizacyjnych.

§ 4. 1. Rozliczanie pracownikéw z wyjazddw stuzbowych na terenie gminy na podstawie polecen
wyjazdu stuzbowego nastepuje w okresie tygodniowym.

2. Fakt przebywania pracownika w delegacji musi by¢ odnotowany w ewidencji wyj$¢ w godzinach
stuzbowych.

3. Rachunek kosztéw podrézy musi by¢ zrealizowany po uzyskaniu przez delegowanego
stwierdzenia pobytu stuzbowego (data, piecze¢ i podpis) i jego sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym przez Waéjta lub Sekretarza.
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