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Informacja o wynikach naboru na wolne stanowisko pracy Podinspektora - Koordynatora
Projektéw Wspélfinansowanych ze Srodkéw UE w Urzedzie Gminy Ostréda ul. Jana III
Sobieskiego 1, 14-100 Ostroda

Wdjt Gminy Ostrdda informuje, ze w wyniku zakonczenia procedury naboru na ww. stanowisko,
wybrana zostata Pani Katarzyna Domeradzka zam. Ostrdda.

Uzasadnienie:

Wybrana osoba speinia wszystkie wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze. Uzyskata
najwyzszy wynik podczas rozmowy kwalifikacyjnej. Wykazata sie duza wiedza na temat zasad
finansowania PO KL, zasad kwalifikalnosci wydatkéw PO KL.

Wéjt Gminy Ostroda
Bogustaw Fijas

Wéjt Gminy Ostréda
ul. Jana Ill Sobieskiego 1
14-100 Ostréda

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Podinspektora-Koordynatora Projektéw Wspétfinansowanych ze Srodkéw UE

1. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie,
b) wyksztatcenie wyzsze,
¢) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
d) niekaralnos¢ za przestepstwa umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,
2. Wymagania dodatkowe:
a) prawo jazdy kat.B
b) znajomos¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych
¢) obowigzkowos¢, starannos¢ i odpowiedzialno$¢ za wykonywana prace, dobra
organizacja pracy,
d) samodzielnos¢
e) doswiadczenie w pracy administracyjnej,
f) wiedza na temat zasad finansowania PO KL, zasad kwalifikowalnosci wydatkéw PO KL
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) przestrzeganie wytycznych i przepiséw dotyczacych realizacji projektéw wspétfinansowanych z EFS przy wykonywaniu
Czynnosci;
2) przestrzeganie tajemnicy stuzbowej oraz obowigzkéw w zakresie ochrony danych osobowych;
3)rzetelne wykonywanie powierzonych obowigzkéw;
4) terminowe rozliczanie sie z powierzonych zadan;



5) dbatos¢ o powierzone mienie.
6) koordynowanie dziatan projektowych;
7) nadzorowanie pracy wszystkich oséb zaangazowanych w realizacje projektu;
8)podejmowanie wszelkich decyzji finansowych i personalnych zwigzanych z realizacjg projektu w ramach
zatwierdzonego budzetu;
9)zakup towaréw i ustug w oparciu o PZP, procedure postepowania w przypadku zakupéw ponizej 14 000 euro,
10)monitoring projektu - opracowanie narzedzi, przeprowadzenie badan;
11)przygotowanie raportédw monitoringowych;
12)przygotowanie i przeprowadzenie rekrutacji BO;
13)przygotowanie procedur obowigzujacych przy realizacji projektu;
14)przeprowadzenie zebrah informacyjnych dla rodzicéw dzieci;
15)utrzymywanie statych kontaktéw z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej,
16)informowania na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu;
17)terminowego przesytania wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji w tym sprawozdan okresowych,
przestrzegania (przez caty zespdt projektu) obowigzkéw i zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur,
standardéw, instrukcji do sprawozdan oraz innych obowigzujgcych dokumentéw;
18)przygotowywanie wnioskéw o ptatnos¢;
19)odpowiedzialno$¢ za realizacje projektu zgodnie z przygotowanym wnioskiem;
20)biezace wypetnianie dokumentéw i obowigzkéw wymaganych w ramach realizacji projektu;
21)przekazywanie na biezgco personelowi projektu wszystkich przyktadéw dobrych praktyk;
22)wspotpraca z wykonawcami ustug zleconych, nadzorowanie wykonywanych przez nich dziatan, egzekwowanie
wymaganych dokumentdw;
23)utrzymywanie kontaktdw z nauczycielami i personelem obstugi, zaangazowanych w realizacje projektu, nadzorowanie
i rozliczanie ich pracy;
24)wspoétpraca z ksiegowag w zakresie sporzadzania sprawozdania finansowego z realizacji projektu oraz biezacego
monitorowania postepu prac, realizacji zatozen projektu oraz diagnozowania potrzeb.
4. Wymagane dokumenty:
a) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowych przebiegu pracy zawodowej,
b) list motywacyjny,
¢) dokument poswiadczajacy wyksztatcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiéw/
d) kserokopie Swiadectw pracy,
e) ksero dowodu, paszportu lub oswiadczenie dotyczace posiadanego obywatelstwa,
f) oryginat kwestionariusza osobowego
g) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petnych praw publicznych,
h) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa
skarbowe,
i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
j) kopie dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku zamiaru skorzystania przez kandydata z
uprawnien, o ktérych mowa w art.13a ust.2 ustawy o pracownikach samorzadowych,
5. Warunki pracy:
Podinspektor - 0,75 etat, wynagrodzenie wg. grupy X od 1400,00 do 3600,00 zt.
Miejsce pracy - Biuro Projektu, ktére zlokalizowane bedzie w Przedszkolu Samorzadowym w Starych Jabtonkach.
1. W miesiagcu czerwcu 2013 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Ostréda, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych, wynosit 5,88%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy pok.202 lub poczta na adres Urzad
Gminy Ostréda, ul. Jana Ill Sobieskiego 1, 14-100 Ostrdéda z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze
Podinspektora-Koordynatora Projektéw Wspétfinansowanych ze Srodkéw UE w terminie do dnia 9 sierpnia 2013
r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/www.bip.gminaostroda.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Jana lll Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda w Urzedzie Gminy
Ostréda.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustawg z dn. 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458)".

Data przekazania do publikacji: 30.07.2013r.
Osoba przekazujaca: Elzbieta Kulesza
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Umiescit/a: Artur Jablonka
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