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Wéjt Gminy Ostroda informuje, ze w wyniku zakonczenia procedury naboru, na ww. stanowisko
zostal wybrany Pan Cezary Wawrzynski zam. Ostroda.

Uzasadnienie:

Wybrana osoba spetnia wszystkie wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze. Uzyskata
najwyzszy wynik podczas rozmowy kwalifikacyjnej. Wykazata sie bardzo dobra znajomoscia zasad
funkcjonowania samorzadu terytorialnego.

Wéjt Gminy Ostrdéda
Bogustaw Fijas

Ostrdda, 30 sierpnia 2013 r.

Wéjt Gminy Ostréda, ul. Jana Il Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda, OGLASZA NABOR, NA WOLNE
STANOWISKO PRACY SEKRETARZA GMINY OSTRODA

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie wyzsze,

b) co najmniej 4 - letni staz pracy na stanowisku urzedniczym w:
a/ urzedach marszatkowskich oraz wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych,
b/ starostwach powiatowych oraz powiatowych jednostkach organizacyjnych,
¢/ urzedach gmin, jednostkach pomocniczych gmin oraz gminnych jednostkach i zaktadach budzetowych,

d/ biurach (ich odpowiednikach) zwigzkéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz samorzgdowych
zaktadéw budzetowych utworzonych przez te zwigzki,

e/ biurach (ich odpowiednikach) jednostek administracyjnych jednostek samorzgdu terytorialnego w tym
€0 najmniej 2 - letni staz na kierowniczym stanowisku urzedniczym w w/w jednostkach, lub co najmniej 4
- letni staz na stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa wyzej oraz co najmniej 2 - letni
staz na kierowniczym stanowisku urzedniczym w innych jednostkach sektora finanséw publicznych,

¢) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe,

d) posiadanie obywatelstwa polskiego,

e) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania w petni z praw publicznych,



f) nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji,
b) umiejetnos¢ praktycznego stosowania prawa,
¢) umiejetnos¢ kierowania zespotami pracowniczymi,
d) umiejetnos¢ obstugi komputera,
e) prawo jazdy kat. B,
f) znajomos¢ zasad funkcjonowania samorzgdu terytorialnego oraz poszczegélnych ustaw z nim zwigzanych,
g) dobry stan zdrowia.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Sekretarza Gminy Ostrdda:
a) organizacja pracy komérek organizacyjnych w taki sposéb, aby zapewni¢ sprawne funkcjonowanie urzedu,

b) opracowywanie projektéw zmian Regulaminu Pracy, Regulaminu Organizacyjnego, Regulaminu
Wynagradzania, Statutu i innych aktéw wewnetrznych dotyczacych organizacji Urzedu,

¢) nadzorowanie i przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej,
d) wykonywanie obowigzkéw w granicach udzielonych petnomocnictwem Wéjta.

4.Wymagane dokumenty:
a) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

b) list motywacyjny,

¢) dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie /w tym ksero dyplomu lub zaswiadczenia o stanie odbytych
studidw,

d) kserokopie swiadectw pracy,

e) ksero dowodu, paszportu lub o$wiadczenie dotyczgce posiadanego obywatelstwa,

f) oryginat kwestionariusza osobowego,

g) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petnych praw publicznych,

h) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

5. Informacja o warunkach pracy na Stanowisku Sekretarza Gminy Ostréda:
a) petny wymiar czasu pracy,

b) wynagrodzenie gr. XVIl od 2000,00 zt. do 6700,00 zt.

6. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb



niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s06b niepetnosprawnych wynosit 6,4%.

Sekretarz zgodnie z art.5 ust.5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2008 r. Nr 223, p0z.1458 z péZn.zm.), nie ma prawa tworzenia partii
politycznych ani przynaleznosci do nich.

Wybrany kandydat do zatrudnienia zobowiazany bedzie ztozy¢ oswiadczenie potwierdzajace fakt
nie tworzenia partii politycznych i braku przynaleznosci do nich.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub pocztg na adres Urzad
Gminy Ostréda, ul. Jana Ill Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda poczta na adres Urzedu z dopiskiem: Dotyczy
naboru na stanowisko urzednicze Sekretarza Gminy Ostrdda, w terminie do dnia 09 wrzesnia 2013 r.
do godz. 15%°w Sekretariacie Urzedu pok. 202 - nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP. Aplikacje,
ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.gminaostroda.pl oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Jana Il Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda w
Urzedzie Gminy Ostréda.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz
ustawg z dn. 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pézn.zm.)".

Wéjt Gminy Ostréda
Bogustaw Fijas
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