25 listopada 2013 .

Informacja o wynikach naboru na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Ostrdda, ul.
Jana III Sobieskiego 1, 14-100 Ostroda, Podinspektora - Stanowisko ds. Obstugi Kasowej w
Referacie Finansowym Urzedu Gminy Ostroda.

Wdjt Gminy Ostrdda informuje, ze w wyniku zakonczenia procedury naboru, na ww. stanowisko
zostala wybrana Pani Magdalena Stankiewicz zam. Ostrdda.

Uzasadnienie:

Wybrana osoba spetia wszystkie wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze. Uzyskata
najwyzszy wynik podczas rozmowy kwalifikacyjnej. Wykazata sie dobra znajomoscia zagadnien
zwigzanych z funkcjonowaniem samorzadu terytorialnego.

Wéjt Gminy Ostrdéda
Bogustaw Fijas

Ostroda, 7 listopada 2013 r.

Wéjt Gminy Ostrdéda ul. Jana III Sobieskiego 1 14-100 Ostréda oglasza nabor na wolne
stanowisko pracy Podinspektor-Stanowisko ds. Obshugi Kasowej w Referacie Finansowym
Urzedu Gminy Ostroda

1. Wymagania niezbedne:

1/ posiadanie obywatelstwa polskiego,

2/ wyksztalcenie wyzsze,

3/ posiadanie pelnej zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,

4/ brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

5/ nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe:

1/ prawo jazdy kat.B,

2/ znajomosc¢ obstugi komputerowych aplikacji biurowych,

3/ obowiazkowos¢, starannosc i odpowiedzialnos¢ za wykonywana prace, dobra
organizacja pracy,

4/ samodzielnosc,

5/ doswiadczenie w pracy administracyjnej,

6/ dobry stan zdrowia.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1/ przyjmowanie wplat do kasy Urzedu,
2/ dokonywanie wyptlat gotowki z kasy,



3/ odprowadzanie gotdwki z kasy przyjetej wtasnymi dowodami przychodowymi,

4/ uzgadnianie obrotdw i sald kasy,

5/ prowadzenie gospodarki drukow Scistego zarachowania:

a/ prowadzenie ksiazki drukéw Scistego zarachowania(przychody i rozchody

drukow),

b/ wydawanie drukéw Scistego zarachowania,

¢/ rozliczanie drukow $cistego zarachowania.

6/ prowadzenie operacji kasowych i sporzadzanie dziennych raportéw kasowych,

a/ zwiazanych z realizacja dochodow budzetowych,

b/ zwigzanych z realizacja rozchodéw budzetowych,

c/ w zakresie Srodkéw pozabudzetowych,

d/ zwiazanych z dziatalnos$cia inwestycyjna,

e/ zwiazanych z dziatalnoscig finansowa wyodrebniona,

f/ zwiazane z obstuga kasy zapomogowo-pozyczkowej w Urzedzie Gminy Ostrdda,

g/ w zakresie sum depozytowych,

7/ prowadzenie operacji zwigzanych z inkasem podatkow i optat oraz inkasem na rzecz
obcych jednostek,

8/ rozliczanie inkasentéw z pobranych podatkdw i optat oraz opracowywanie danych
niezbednych do przygotowania wynagrodzen,

9/ kontrolowanie terminowosci rozliczania sie przez inkasentéw z pobranych podatkéw
i optat,

10/ przyjmowanie i wydawanie depozytéw,

11/ sporzadzanie raportow dobowych oraz miesiecznych z kasy fiskalnej,

12/ obstuga komputera, drukarki fiskalnej oraz oprogramowania ,Kasa” i programu do
wspoOtpracy z drukarka fiskalna.

4. Wymagane dokumenty:

1/ CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

2/ list motywacyjny,

3/ dokument poswiadczajacy wyksztatcenie /w tym kserokopia dyplomu lub
zaswiadczenia o stanie odbytych studiow/,

4/ kserokopie swiadectw pracy,

5/ kserokopia dowodu, paszportu lub oswiadczenie dotyczace posiadanego
obywatelstwa,

6/ oryginat kwestionariusza osobowego,

7/ oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z
pelych praw publicznych,

8/ oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyslne scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,

9/ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

5. Warunki pracy na stanowisku Podinspektora:
a/ peten wymiar czasu pracy,
b/ wynagrodzenie wg. grupy X od 1400,00 do 3600,00 zt.

6. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji

zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia os6b niepelnosprawnych wynosit 6,32%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub poczta na adres



Urzad Gminy Ostroda, ul. Jana III Sobieskiegol, 14-100 Ostrdda z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko urzednicze Podinspektor-Stanowisko ds. Obslugi Kasowej w Referacie
Finansowym Urzedu Gminy Ostréda w terminie do dnia 19 listopada 2013 r. do godz. 15* w
Sekretariacie Urzedu pok. 202 /nie mniej niz 10 dni od dnia opublikowania w BIP/.

Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
/www.bip.gminaostroda.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Jana III Sobieskiego 1, 14-100
Ostroda w Urzedzie Gminy Ostroda.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zZn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.)".

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie

Sporzqdzit/a: Elzbieta Kulesza
Umiescit/a: Artur Jablonka
Zmodyfikowat/a: Artur Jablonka

data publikacji: 07.11.2013, ostatnia aktualizacja: 25.11.2013, odston: 1 759

Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda

http://bip.gminaostroda.pl/

Adres tego artykutu to:
http://bip.gminaostroda.pl/w-dniu-25112013r-dodano-informacje-dot-rozstrzygniecia-procedury-nabo
ru-w-dniu-08112013r-dodano-kwestionariusz-osobowy-dla-osoby-ubiegajacej-sie-o-zatr-

dnienie-wojt-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskie



http://bip.gminaostroda.pl/userfiles/nabor2013/Nab07_11_2013_kwestionariusz.rtf
http://bip.gminaostroda.pl/
http://bip.gminaostroda.pl/w-dniu-25112013r-dodano-informacje-dot-rozstrzygniecia-procedury-naboru-w-dniu-08112013r-dodano-kwestionariusz-osobowy-dla-osoby-ubiegajacej-sie-o-zatrudnienie-wojt-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskie
http://bip.gminaostroda.pl/w-dniu-25112013r-dodano-informacje-dot-rozstrzygniecia-procedury-naboru-w-dniu-08112013r-dodano-kwestionariusz-osobowy-dla-osoby-ubiegajacej-sie-o-zatrudnienie-wojt-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskie
http://bip.gminaostroda.pl/w-dniu-25112013r-dodano-informacje-dot-rozstrzygniecia-procedury-naboru-w-dniu-08112013r-dodano-kwestionariusz-osobowy-dla-osoby-ubiegajacej-sie-o-zatrudnienie-wojt-gminy-ostroda-ul-jana-iii-sobieskie

