INFORMACJA O WYNIKACH NABORU<?xml:namespace prefix = o ns = "urn:schemas-
microsoft-com:office:office" />

na wolne stanowisko pracy Starszy ksiegowy
w Zaktadzie Obstugi Komunalnej w Ostrddzie, ul. Jana III Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda

Dyrektor Zaktadu Obstugi Komunalnej w Ostrodzie informuje, ze w wyniku zakonczenia procedury
naboru na ww. stanowisko, zostata wybrana Pani Sylwia Schmidt zamieszkata w Ostrodzie.

Uzasadnienie dokonanego wyboru:

Wybrana osoba spetnia wymogi formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze. Wykazata sie bardzo
dobrym przygotowaniem merytorycznym i znajomoscia przepisOw prawa wymienionych w
ogtoszeniu.

30 pazdziernika 2009 r.
Dyrektor Zaktadu Obstugi Komunalnej w Ostrodzie
Jan Waldemar Ignaczewski
/data, podpis osoby upowaznionej/

Dyrektor Zaktadu Obstugi Komunalnej w Ostrodzie, ul. Jana lll Sobieskiego 1, 14-100
Ostroda, ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze, STARSZEGO KSIEGOWEGO
ZAKLADU OBStUGI KOMUNALNE)J W OSTRODZIE

1. Wymagania niezbedne:

a) jest obywatelem polskim,

b) ukonczyt 18 rok zycia i ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta

Z petni praw publicznych,

c) nie byt karany za przestepstwa popetnione umysinie, cieszy sie nieposzlakowang opinig oraz
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku,

d) posiada wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,

e) posiada co najmniej 2 letnig praktyke w ksiegowosci,

f) znajomos¢ przepiséw ksiegowo - podatkowych,

g) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

h) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzadowych.

2. Wymagania dodatkowe:
a) praca na stanowisku ksiegowym w przedsiebiorstwach lub zaktadach wodno - kanalizacyjnych,

komunalnych,
b) znajomos$¢ ustawy Prawo wodne, ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode



i odprowadzenie Sciekow,

¢) znajomos¢ kodeksu pracy, przepisow dotyczacych wynagradzania pracownikdw samorzadowych i
ubezpieczen spotecznych,

d) obstuga komputera, Internetu, urzagdzen biurowych,

e) obowigzkowos¢, rzetelnos¢, systematycznosé, punktualnosé, dyspozycyjnosé, komunikatywnosé,
umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) naliczenie wynagrodzen, sporzadzanie list ptac dla pracownikéw

i zleceniobiorcéw,

b) sporzadzanie dokumentéw do ZUS i US dot. ptac,

) sporzadzanie sprawozdan w zakresie dot. wynagrodzen,

d) fakturowanie ustug wywozu nieczystosci statych, wody i sciekdw,

e) ksiegowanie rozrachunkow,

f) terminowe egzekwowanie naleznosci od odbiorcéw,

g) prawidtowe, rzetelne i terminowe opracowywanie informacji, sprawozdan
i wnioskéw z zakresu prowadzonych spraw,

h) przestrzeganie zasad i terminéw rozliczen finansowych,

i) nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw ksiegowych
i sprawozdan finansowych,

j) prowadzenie spraw kadrowych.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys - curriculum vitae z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

) oryginat kwestionariusza osobowego,

d) kserokopie swiadectw pracy, zaswiadczen dotyczacych zatrudnienia,

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie /ksero dyplomu lub zaswiadczenia o
stanie odbytych studiéw/,

f) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

g) oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na danym stanowisku,

h) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych i o
niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysine.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV, powinny by¢ opatrzone
klauzula: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6Zn. zm.) oraz ustawg z dn. 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie Zaktadu lub pocztg na adres
Zaktad Obstugi Komunalnej w Ostrédzie, ul. Jana Ill Sobieskiego 1, 14-100 Ostréda z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze Starszego Ksiegowego Zaktadu Obstugi Komunalnej w
Ostrddzie w terminie do dnia 27 pazdziernika 2009 r., godz. 15.00

Aplikacje, ktére wptyna do Zaktadu po wyzej okresSlonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi w Zaktadzie Obstugi Komunalnej w Ostrédzie
w dniu 27 pazdziernika 2009 r. o godz. 1515.



Z Regulaminem naboru mozna zapoznac sie w Zaktadzie Obstugi Komunalnej w Ostrddzie oraz na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.gminaostroda.pl Dodatkowe informacje mozna
uzyskac¢ pod numerem telefonu 89 676 07 93.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.gminaostroda.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Jana Il Sobieskiego 1, 14-
100 Ostréda w Zaktadzie Obstugi Komunalnej w Ostrddzie.

Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w tym kierownicze stanowiska
rzednicze w Zaktadzi tugi Komunalnej w Ostrodzi

Sporzqgdzit/a: Jan Ignaczewski
Umiescit/a: Artur Jablonka
Zmodyfikowat/a: Artur Jablonka

data publikacji: 16.10.2009, ostatnia aktualizacja: 30.10.2009, odston: 1 538

Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda

http://bip.gminaostroda.pl/

Adres tego artykulu to:

lasza-nabor-na-wolne-stanowisko-urzednicze-starsze
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