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Informacja o wynikach naboru na wolne stanowisko pracy referenta w Referacie Spraw
Obywatelskich w Urzedzie Gminy Ostréda ul. Mickiewicza 24 14-100 Ostrdda.

Informujemy, ze w wyniku zakonczenia procedury naboru na ww. stanowisko, zostala wybrana Pani
Agnieszka Raczynska zamieszkata w Pietrzwatdzie.

Uzasadnienie:

Wybrana osoba speilnia wszystkie niezbedne oraz dodatkowe wymagania, ktére zostaly
przedstawione w ogloszeniu o naborze. Wykazata sie bardzo dobra znajomoscia przepiséw prawa w
zakresie ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych oraz ustawie o ochronie danych
osobowych.

03 stycznia 2008 r.
Wéjt Gminy Ostrdéda
Gustaw Marek Brzezin
/data, podpis osoby upowaznionej/.

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne na stanowisko
Referenta w Referacie Spraw Obywatelskich
Urzedu Gminy Ostrdéda

Informujemy, ze w wyniku wstepnej selekcji na ww. stanowisko pracy do nastepnego etapu
rekrutacji zakwalifikowali sie nastepujacy kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w
ogtoszeniu:

Lp. Imie i nazwisko Miejsce zamieszkana

1. Jolanta Koszczat Lubajny

2. Agnieszka Raczynhska Pietrzwatd
13.12.2007r.

Wojt Gminy Ostréda
Gustaw Marek Brzezin



/data, podpis osoby upowaznione;j

Ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy
Referenta w ref. spraw obywatelskich
nazwa stanowiska pracy

1. Wymagania niezbedne:
a. wyksztatcenie srednie lub wyzsze o kierunku administracyjnym,
b. do$wiadczenie zawodowe w urzedach administracji publicznej minimum 2 lata,
c. biegta umiejetnos¢ obstugi komputera,
d. znajomos$¢ przepiséw prawa w zakresie kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o
ewidencji ludnosci, dowoddéw osobistych i rozporzagdzen wykonawczych, ustawy o ochronie danych
osobowych, ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych oraz ustawy o zbidrkach publicznych.
2. Wymagania dodatkowe:
a. obowigzkowos¢, starannosc¢ i odpowiedzialnos¢ za wykonywang prace,
b. samodzielnos¢ i komunikatywnos¢,
C. uprzejmosc i zyczliwos¢ w kontaktach z interesantami,
d. mile widziana znajomos¢ jezyka obcego.
3. Zakres wykonywanych zadah na stanowisku:
a. przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego,

b. wydanie potwierdzenia ztozenia wniosku,

¢. obstuga programu komputerowego stuzgcego do wprowadzania danych niezbednych do wydania
dowodu osobistego,

d. wydawanie dowoddw osobistych,

e. przyjmowanie zgtoszen o utracie i odnalezieniu dowodu osobistego,

f. prowadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem dowoddéw osobistych,

g. nanoszenie numeréw wystawionych dowoddw osobistych do komputerowej bazy danych i na kom,
h. przekazywanie kopert osobowych do innych jednostek na terenie kraju,

i. wydawanie zaswiadczen i odpiséw akt ewidencji wydanych i utraconych dowodoéw osobistych,



j. wydawanie zaswiadczehn zameldowania i wymeldowania,

k. udostepnianie danych osobowych ze zbiorow meldunkowych, zbioru PESEL, ewidencji wydanych i
utraconych dowoddéw osobistych,

l. sporzadzanie spiséw wyborcow oraz wykazow osob dla uprawnionych organdéw i instytucji,
m. prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zezwolenia na zbidrki publicznej i imprez masowe;j.

4. Wymagane dokumenty:

Q

. zyciorys (CV)

(e

. list motywacyjny

(@]

. dokument poswiadczajacy wyksztatcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow/

o

. kwestionariusz osobowy

. oSwiadczenie o niekaralnosci

D

—h

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub poczta na adres
Urzad Gminy Ostrdda, ul. Mickiewicza 24, 14-100 Ostrdda z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko
urzednicze w Ref. Spraw Obywatelskich w terminie do dnia 04 grudnia 2007r. do godz. 1500.
Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej /www.bip.gminaostroda.pl/ oraz na tablicy informacyjnej przy ul. Mickiewicza 24, 14-100
Ostroda.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,
poz. 926) oraz ustawa z dn. 22.03.1999 o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r Nr 142, poz.
1593 z pdzniejszymi zmianami)”.

Sporzqdzit/a: Elzbieta Kulesza
Umiescit/a: Artur Jablonka
Zmodyfikowat/a: Iwona Kubaszczyk

data publikacji: 19.11.2007, ostatnia aktualizacja: 04.01.2008, odston: 1 867

Informacja pochodzi z Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Ostroda

http://bip.gminaostroda.pl/

Adres tego artykutu to:
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