Zarzadzenie Nr 80/2022
Weéjta Gminy Ostroda
z dnia 6 maja 2022 r.

w sprawie ustalenia szczegolowych zasad ewidencji sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w
ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 dla projektu grantowego ,Wsparcie dzieci z
rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR”

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.) Wéjt
Gminy Ostroda zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie szczegétowe zasady ewidencji sSrodkéw z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 - 2020 Osi
Priorytetowej V Rozwoj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dzialanie 5.1. Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia na realizacje projektu grantowego ,Wsparcie dzieci z
rodzin pegeerowskich w rozwoju cyfrowym - Granty PPGR”

1) do realizacji projektu nalezy przyja¢ ogoélne zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ostrdda, okreslone
zarzadzeniem Nr 176/2021 Wdéjta Gminy Ostréda z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ostréda.

2) okres realizacji projektu zawarty jest w umowie o powierzenie grantu,
3) projekt nalezy zakwalifikowac¢ zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:

- dzialu 750 - Administracja publiczna,
- rozdziatu 75095 - Pozostala dzialalnos¢,

4) za wdrozenie, realizacje i osiagniecie wskazZnikow rezultatow projektu odpowiedzialny bedzie Kierownik Referatu
Oswiaty;

5) do realizacji projektu nalezy wyodrebni¢ oddzielne konto bankowe, oddzielne stanowisko rachunkowe i odrebny zbiér
dowodow ksiegowych;

6) podstawa dokonywania wydatkow na realizacje projektu bedzie przyjecie zadania w budzecie gminy, ptatnosci nalezy
dokonywa¢ w formie bezgotowkowej za pomoca systemu elektronicznego, potwierdzeniem dokonania przelewu (zaplaty)
bedzie wyciag bankowy;

7) dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu nalezy opisac tak, aby byt uwidoczniony zwiazek z projektem,

8) osoba odpowiedzialna za prawidlowy opis dowodow ksiegowych i ich kontrole merytoryczna bedzie Kierownik Referatu
Oswiaty;

9) osoba odpowiedzialna za sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem formalno-rachunkowym bedzie pracownik
Referatu Finansowego;

10) kazdy dokument finansowy powinien by¢ zadekretowany, podpisany przez Skarbnika lub Zastepce Skarbnika i
zatwierdzony do zaplaty przez Wdéjta Gminy lub Zastepce Wdjta, wedlug przyjetego szablonu stosowanego w Urzedzie
Gminy;

11) Pracownik Referatu Oswiaty potwierdza poniesiony wydatek, zestawia dokumenty w oparciu o dowody ksiegowe i w
$cistym uzgodnieniu z pracownikiem Referatu Finansowego, odpowiedzialnego za prawidtowe ujecie w ksiegach
rachunkowych, sktada poprawnie wypeiniony wniosek rozliczajacy otrzymany grant z uwzglednieniem osiagnietych



wskaznikéw produktu i rezultatu, w terminach i na warunkach okreslonych w umowie;

12) dowody ksiegowe nalezy przechowywaé¢ w odrebnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy zgodnie z przepisami
rozporzadzenia ogdlnego przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw wskazanych we wniosku o platnosé, osoba odpowiedzialna za przekazanie dokumentéw do
archiwum bedzie pracownik Referatu finansowego;

13) pozostata dokumentacje zwiazana z realizacja projektu nalezy przechowywac¢ w oddzielnym zbiorze w archiwum
Urzedu Gminy zgodnie z przepisami rozporzadzenia ogdlnego przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po
ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow, wskazanych we wniosku o platnos¢, osoba odpowiedzialna za
przekazanie dokumentéw do archiwum bedzie pracownik Referatu Oswiaty;

14) zakupione dobra ze srodkéw finansowych z projektu beda podlega¢ ewidencji iloSciowo- wartosciowej oraz okresowej
inwentaryzacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

15) do obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych dotyczacych realizacji projektu beda miaty zastosowanie zasady
okreslone w zarzadzeniu Nr 176/2021 W¢jta Gminy Ostréda z dnia 31 grudnia 2021 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Ostrdda.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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