Zarzadzenie Nr 98/2012
Woéjta Gminy Ostroda
z dnia 9 sierpnia 2012 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia wewnetrznych zasad gospodarki
finansowej w Urzedzie Gminy Ostroda.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0o rachunkowosci (Dz. U.
22009 r. Nr 152, poz. 123 z p6zn. zm.) — zarzadzam, co nastgpuje:

§1.

W zataczniku do Zarzadzenia Nr 125/10 Wojta Gminy Ostroda z dnia 26 pazdziernika
2010 r. w sprawie ustalenia wewngtrznych zasad gospodarki finansowej w Urzgdzie Gminy
Ostroda w czeséci VII — Zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania wydatkow na
realizacj¢ projektow, programow dofinansowania ze §rodkow funduszy strukturalnych, po
zataczniku nr 9 dodaje si¢ zatacznik nr 10:

1. Zalacznik Nr 10

»Zalacznik Nr 10 do czgsci VII — Zasady ewidencjonowania dochodéw i finansowania
wydatkéw na realizacje projektow, programéw dofinansowanych ze $rodkéw funduszy
strukturalnych do zalacznika do zarzadzenia Wojta Gminy Ostroda Nr 125/10 z dnia
26 pazdziernika 2010 r.

Szczegolowe zasady ewidencjonowania Srodkow z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Warmia i Mazury na
lata 2007 — 2013, na realizacjg¢ projektu pn.:

wBudowa infrastruktury technicznej dla strefy przedsiebiorczosci w Gminie Ostroda”.

1. Do realizacji tego projektu przyjmuje si¢ ogolne zasady gospodarki finansowej okre§lonej
zarzadzeniem Nr 125/10 Wojta Gminy Ostroda z dnia 26 pazdziernika 2010 r. oraz
szczegdtowo okreslone w niniejszym zataczniku.

2. Okres realizacji projektu zawarty jest w umowie o dofinansowanie projektu w formie
dotacji.

3. Projekt zakwalifikowano zgodnie z klasyfikacja budzetowa do:
— dziatu 900 — gospodarka komunalna i ochrona srodowiska,
— rozdziatu 90095 — pozostata dziatalnos¢.

4. Osoba odpowiedzialna za wdrozenie i realizacje projektu jest Kierownik Referatu
Inwestycyjnego i Zamowien Publicznych.



10.

11.

12.

13.

14.

Podstawa dokonywania wydatkéw na realizacj¢ projektu jest przyjecie zadania
w Wieloletniej Prognozie Finansowej gminy na 2012 r. — Uchwata Nr XIX/112/12 Rady
Gminy Ostréda z dnia 28 marca 2012 r. w sprawie zmiany Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2012 — 2015 oraz oddzielnego planu finansowego utworzonego do
realizacji tego projektu, na dany rok budzetowy.

W celu realizacji projektu wyodrebnia si¢ oddzielne konto bankowe.

Platnosci winny by¢ dokonywane w formie bezgotowkowej za pomoca systemu
elektronicznego. Potwierdzeniem dokonania przelewu (zaptaty) jest wtornik zlecenia
I wyciag bankowy.

Do realizacji projektu wyodrgbnia si¢ oddzielne stanowisko rachunkowe oraz wydziela si¢
odrebny zbior dowodow ksiggowych, ktore sa przechowywane w oddzielnych teczkach
lub segregatorach w siedzibie Urzgdu Gminy Ostrdda.

Dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu winny by¢ prawidtowo opisane tak, aby

byt uwidoczniony zwiazek z projektem. Opis dokumentu ksiggowego winien zawiera¢ co

najmniej:

a) nazwe projektu,

b) adnotacje, ze projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego,

c) informacj¢ o poprawnosci merytorycznej,

d) informacj¢ o poprawnosci formalno-rachunkowej,

e) informacj¢ o zgodnos$ci z ustawa Prawo Zamowien Publicznych,

f) wysoko$¢ wydatku kwalifikowalnego.

Ewidencja ksiggowa projektu winna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslona w rozporzadzeniu
Ministra Finansow w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow 1 wydatkéw,
przychodow 1 rozchodéow oraz S$rodkow pochodzacych ze zrdédet zagranicznych.
W paragrafach klasyfikacji budzetowej do projektu stosuje si¢ czwarta cyfre ,,7”1,,9”.

Osoba odpowiedzialna za prawidlowy opis dowodoéw ksiggowych 1 ich kontrolg
merytoryczng jest Kierownik Referatu Inwestycyjnego 1 Zamowien Publicznych.

Pracownik referatu finansowego Urzedu Gminy potwierdza zgodnos¢ formalno-
rachunkowa dokumentu ksiggowego.

Kazdy dokument finansowy winien by¢ zatwierdzony do zaptaty przez Skarbnika lub
Zastepce Skarbnika 1 Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy wedlug przyjetego szablonu
stosowanego w Urzedzie Gminy.

Pracownicy Referatu Inwestycyjnego 1 Zamowien Publicznych potwierdzaja
kwalifikowanie poniesionych wydatkow, zestawiaja dokumenty w oparciu o dowody
ksiggowe 1 w Scistym uzgodnieniu z pracownikiem Referatu Finansowego
odpowiedzialnego za prawidtowe ujecie w ksiggach rachunkowych i sktadaja wnioski
0 platnosc¢.
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. Dowody ksiggowe winne by¢ przechowywane w odrgbnym zbiorze w archiwum Urzgdu

Gminy do dnia 31 grudnia 2020 r. Osoba odpowiedzialna za przekazanie dokumentow do
archiwum jest pracownik Referatu Finansowego.

Pozostata dokumentacja zwiazana z realizacja projektu winna by¢ przechowywana
W oddzielnym zbiorze w archiwum Urzedu Gminy do dnia 31 grudnia 2020 r. Osoba
odpowiedzialng za przekazanie dokumentow do archiwum jest pracownik Referatu
Inwestycyjnego i Zamowien Publicznych.

Zakupione dobra ze $rodkoéw finansowych przyznanej pomocy podlegaja ewidencji
ilosciowo-wartosciowej prowadzonej przez Urzad Gminy oraz podlegaja okresowej
inwentaryzacji wedlug zasad okre$lonych zarzadzeniem Wojta Gminy.

Do obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych dotyczacych realizacji projektow stosuje
si¢ zasady okreslone w dziale VII zatacznika do zarzadzenia Nr 125/10 Wojta Gminy
Ostrdoda z dnia 26 pazdziernika 2010 r.”

§2.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy Ostroda

Bogdan Bartnicki
Osoba petnigca funkcje na podstawie art. 28f

ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym



