Zatacznik

do zarzadzenia Nr 34/2021
Wéjta Gminy Ostroda

z dnia 28 kwietnia 2021 r.

Regulamin udzielania w Urzedzie Gminy Ostroda zamoéwien publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych

§1
Zasady ogoélne

1. Regulamin udzielania w Urzedzie Gminy Ostroda zamowien publicznych o wartosci
réwnej lub przekraczajgcej 130 000 ztotych, zwany w dalszej czesci Regulaminem,
okresla zakres, zasady oraz tryb postepowania w ramach dziatania poszczegdinych
komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy Ostréda przy udzielaniu zaméwien
publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote okreslong w art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwienh publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019, zwana dalej ustawg Pzp).

2. Wydatkowanie srodkow finansowych powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakfadow oraz w sposdb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.

3. Przedmiot zamdwienia powinien odpowiada¢ zadaniu zawartemu w planie zamowien
publicznych.

4. Postepowanie o0 udzielenie zamowienia prowadzi sie w sposoOb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie Wykonawcow oraz zgodnie z
zasadami przejrzystosci i proporcjonalnosci wymagan.

5. Obowigzkiem oséb odpowiedzialnych za przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie
i ustawie Pzp.

§2
Plan Zaméwien Publicznych

1. Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
zamoéwien publicznych na dany rok budzetowy.

2. Plan zamoéwien publicznych tworzy Koordynator ds. Zaméwien Publicznych na
podstawie plandw przekazanych przez kierownikow Referatéw oraz pracownikdow
zajmujgcych samodzielne stanowiska w terminie 30 dni od uchwalenia budzetu
Gminy na dany rok budzetowy.

3. W przypadku wprowadzenia zadania do budzetu w trakcie roku budzetowego
kierownicy Referatow oraz pracownicy zajmujgcy sSamodzielne stanowiska
zobowigzani sg niezwtocznie po uchwaleniu zmian powiadomi¢ Koordynatora ds.
Zaméwien Publicznych w celu aktualizacji planu zaméwien publicznych na dany rok
budzetowy.

§3
Szacownie wartosci zamoéwienia

1. Pierwszg czynnoscia w postepowaniu jest ustalenie wartosci szacunkowej
zamowienia (bez podatku od towardw i ustug - VAT).



2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia nalezy dokonaé¢ zgodnie z przepisami
Dziatu |, Rozdziatu 5 ustawy Pzp.

3. Dokumentem potwierdzajgcym szacowanie wartoSci zamowienia moze byc,
w szczegolnosci notatka stuzbowa, kosztorys inwestorski, wycena robot.
Oszacowania dokonuje sie z nalezytg starannoscia.

4. Zakazuje sie dzielenia zamowienia na czesci, zanizania jego wartosci lub wybierania
sposobu obliczania warto$ci zamodwienia w celu unikniecia stosowania ustawy Pzp
lub procedur udzielania zamowien publicznych w niej okreslonych.

5. Ustalenia wartosci szacunkowej zamoéwienia dokonujg pracownicy merytoryczni
poszczegodlnych Referatow lub pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska.
Sprawdzenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia dokonujg kierownicy
Referatow, a w przypadku samodzielnego stanowiska — Zastepca Wojta lub
Sekretarz Gminy.

6. Oszacowanie wartosci zamowienia nalezy dotgczy¢ do wniosku O wszczecie
postepowania. Oszacowanie jest aktualne przez trzy miesigce dla dostaw i ustug
oraz szes$¢ miesiecy dla robot budowlanych. Wzér dokumentu szacowania wartosci
zamoéwienia stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4

Whniosek o wszczecie postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamodwienia rozpoczyna sie wnioskiem o wszczecie
postepowania. Wnioski wraz z zatgczonym  dokumentem szacowania wartosci
zamoéwienia, proponowanym trybem postepowania, opisem przedmiotu zamdéwienia
oraz warunkami udziatu w postepowaniu przygotowujg i przedktadajg do zatwierdzenia
Wojtowi Gminy kierownicy Referatow Ilub pracownicy zajmujgcy samodzielne
stanowiska.

2. Wzor wniosku o0 wszczecie postepowania w sprawie zamdwienia publicznego
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§5

Wstepne przygotowanie dokumentacji przetargowe;j

1. Za wstepne przygotowanie dokumentacji przetargowej odpowiada Koordynator ds.
zamoéwieh publicznych, kierownicy Referatéw, pracownicy merytoryczni danego Referatu
oraz pracownicy zajmujgcy samodzielne stanowiska.

2. Projektowane postanowienia umowy stanowigce zatgcznik do dokumentaciji

przetargowej podlegajg zaopiniowaniu przez radce prawnego.

§6

Powotanie Komisji Przetargowej

1. Komisja przetargowa powotywana jest kazdorazowo do przygotowania
i przeprowadzenia poszczegolnych postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130 000 ziotych. Komisje
przetargowg powotuje Wojt Gminy.

2. Regulamin Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.



§7

Prowadzenie postepowania

1. Postepowanie przetargowe prowadzi Komisja Przetargowa
2. Komisja pracuje zgodnie z przepisami ustawy Pzp, niniejszym Regulaminem oraz
Regulaminem Komisji Przetargowe;j.

Wykaz zatgcznikéw:
- zatgcznik nr 1 —Dokument Szacowanie wartosci zamowienia

- zatgcznik nr 2-Wzor wniosku o wszczecie postepowania w sprawie zamoéwienia publicznego
- zalgcznik nr 3 — Regulamin Komisji Przetargowej



